ABONYI MONTAGH IMRE EGYSEGES

GYOGYPEDAGOGIAI MODSZERTANI

INTEZMENY, OVODA ES ALTALANOS
ISKOLA

HAZIREND

Készitette: Nagy Andrea intézmeényvezeto
Hatalyba épés idopontja: 2018. szeptember 3.

Nagy Andrea intézményvezetd

Abonyi Montagh Imre Egységes Gyogypedagdgiai Modszertani Intézmény, Ovoda és Altaldnos Iskola
2740 Abony, Bicskei u. 2.



Tartalomjegyzék

HAZIREND ........oooiviviieieieseeeeses e ses e ses sttt Hiba! A konyvjelzé nem létezik.
1. Bevezeto reNdelKEZESEK ................oooiiiiiii it e e e e st e e e et r e e arae e e s aaeaeaas 4
2. AZ INtEZMENY AAATAL ..o e e 6
3. A HAZIrend RAtALYa .........coooiiiii e e 6
4. A Hazirend elfogadasa, feliillvizsgalata........................ccooiiiiiiii 7
5. Gyermekek, tanulok nagyobb csoportja, a tanulok nagyobb KOzossége: ................ccoooiiiiniiiiiinininen, 7
6. Diakkorok, diakonkormanyzat 1étrehozasanak médja.....................ccooooiii 7
7. A tanuldk rendszeres tajékoztatasanak rendje és formai.................ccooooiiiii e, 8
8. A tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos eljarasok rendje ..............cccoooviiiiiiiiiiii 9
8.1 Az iskolai felvétel elJArdSrendje .........cooieiiiiiiiiiieiee e 9
8.2 A tanuldi JOGVISZONY MEZSZUNESE .....cuvvvrevieiiriiiiteeie sttt nneas 9

9. JOZOK €5 KOLEISSEGEK ..o s 11
9.1 A taNUIOK JOZAT ....veveeneiiiieiieee et 11
0.2 A tanulOK KOEIESSEZET ....vvrueieiieiiiieiie ettt nnee s 13
9.3 A SZUIOK JOgai €S KOtElESSEZCI ... c.vviuriiiiiiiiisiie et 15
10. Az iskola munkarendje, tanuloi munkarend ... 17
11. Altaldnos mMAKOAEST SZADALYOK ...........cooeiiiiiiiii 20
12. VEdO — OVO reMAElKEZESEK ...........ooouviiiiiiiiiiieiiee ettt sttt et sb e st eseb e sin e e snb e srreennre e 23
13 EQYED @IOIIASOK ..o 24
13.1 EIIENOIZO KONYV v 25
LG TR <Y SR 25
13.3 Mulasztasok igazolasa, tavolmaradasi-, tdvozasi engedélyek, étkezés lemondasa...... 26
13.4 Tanulmanyi KOtelezettSEZEK .........ooimiiiiiiii e 28
13.5 JULAIMAZASOK ...veiieieiiiie e 28
13.6 A tanulod fegyelmi felelOSSEZE ......oovviiiiiiiiiic i 30
13.7 A tanuld anyagi felelOSSEEE.......ccviiiiiiiiiiiiiii e 31
13.8 A tanuld munkajanak eliSMETESE. .........cuoiviiiiiriiiiiciccee e 31
13.9 A tantargyi, tanévi, részleges, vagy teljes korti felmentés szabalyai ............ccccoeveenen. 33
13.10 Hivatalos ligyek int€ze€sének rendje ..........ocovvvviiiiiiiiiiicniieec e 33
13.11 A pedagdgiai programban rogzitett, tandran kiviili, kiilfoldi és belfoldi utazassal jaro
programok szabalyozasa 32
FE I Y LY [ 1T O 35
14.1 Az 6vodai jogviszonnyal kapcsolatos eljarasok rendje.........cccevvviiiiiieiiiiiiiiie e, 35
14.2 AZ 6v0da NAPITENAJC......eeiviiiiiiiiiiiiii e 35

A gyermek 0vodal Eletrende ........coovviiiiriiiiie s 36
Kotelezoen KOzIendO adatok ..........cuviiiiieiiiie i 37
14.3 Az 6voda vEdO — OVO IOITASAL ...cuveieiiiiiiiii e 38
14.4 A sziilOk jogai €8 KOtEIESSEEOI .. c.vviuviiiiiiiiiiiieiie s 39
14.5 HidnyZASoK €S KESESEK .....oviiiiiiiiiiiii e 40
14.6 A gyermekek €rkezese €s tAVOZASA .........occviiiiiiiiiiiiiciiee e 41
14.7 A sziil6k és az 6voda dolgozdinak egylittmUKOAESse ........oovvvvivviriiiiieiieec e 41
14.8 Az 6voda dokumentumainak nyilvAnossaga ..........c.cccvvviiiiiiiiiiiiiinie e 42
15. Utazé gydgypedagogusi szolgalat..................cocoo i 43
16. ZAr0 reNdelKEZESEK ...........ooouiiiiiiiiiieiie et e e 45
CSENEELEST FEIM........ .ottt bbbt b e e e b e e e bt e e b e e e b e e e b e e e b e e e bt e e be e b e e e nne e reas 46
INFOrMAtIKA TErEIM FEINMAJE ...eeeieeeee bttt b e bbbt e e b e s b e b sbe st e neeneenens 47
Az intézményvezetd, gyermekvédelmi felelds, osztalyfénokok fogaddorai .....Hiba! A kdnyvjelz8 nem létezik.
Ugyeleti rend (2017-2018. tan€V).........ccccoeiiiiiriiiiiiiicieeeese e Hiba! A konyvjelz6 nem létezik.

Abonyi Montagh Imre Egységes Gyogypedagdgiai Modszertani Intézmény, Ovoda és Altaldnos Iskola 2
2740 Abony, Bicskei u. 2.



SZUIOT NYIlAtKOZAL .. ..ot 51
Az egyiittnevelést segitd pedagdgusok mitkddésének protokollja..............coooiiiiiiii.l 53

Abonyi Montagh Imre Egységes Gyogypedagdgiai Modszertani Intézmény, Ovoda és Altaldnos Iskola 3
2740 Abony, Bicskei u. 2.



1. Bevezeto rendelkezések

A hazirend az iskola didkjainak alkotmédnya. Rogziti a jogokat és a kdtelességeket, valamint
az iskola munkarendjét. Betartasa és betartatasa iskolank minden tanuldjanak és dolgozojanak

joga ¢és kotelessége!

A Hazirendet:

- aziskola igazgatoja késziti el,

- anevelGtestiilet fogadja el.
A hazirend elfogadasakor, illetve moddositasakor a didkonkormanyzat egyetértési jogot
gyakorol. A hézirend a fenntart6 jovahagyasaval valik érvényessé.

Hatalyba 1épés: 2017. szeptember 1.

Ezen hazirend:

- aNemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény;

- A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények
névhasznalatardl szol6 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet;

- a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI
torvény;

- acsaladok tAmogatasarol szolo 1998. évi LXXXIV. térvény;

- tovabba az intézmény Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak rendelkezései

alapjan késziilt.

A hazirend szabalyai — mint a torvény felhatalmazasan alapuld iskolai belsé jogi normak —
kotelezéek az intézménnyel jogviszonyban 4ll6 minden személyre, tanuldra, pedagogusra €s
mas alkalmazottra egyarant.

A hazirend elsésorban a tanuldkra tartalmaz magatartasi szabalyokat, de egyrészt a
pedagogusokra és mas alkalmazottakra is tartalmazhat (példaul a helyiséghasznalat rendjének
meghatarozasakor, vagy a jogorvoslati és kapcsolattartasi szabalyokban), masrészt a tanulokra
vonatkozo hazirendi eldirasokat a pedagdgusoknak és mas iskolai dolgozoknak is alkalmazni

kell.
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A hazirend nyilvanossagra hozatala

- A szervezeti és miikodési szabalyzatot, a hazirendet €s az intézmény pedagogiai
programjat a honlapunkon nyilvdnossadgra hozzuk. A hazirend egy példanyat az
6vodaba, iskolaba beiratkozaskor a sziilének, tanulonak at kell adni.

- Az osztalyfonokok minden tanév elsé osztalyfonoki orajan  kotelesek
feldolgoztatni tanitvanyaikkal a Hazirend szovegét, és megismertetni ket azokkal

a szabalyokkal, amelyek a tanuloi jogokkal foglalkoznak.

Abonyi Montagh Imre Egységes Gyogypedagdgiai Modszertani Intézmény, Ovoda és Altaldnos Iskola 5
2740 Abony, Bicskei u. 2.



2. Az Intézmény adatai

Abonyi Montagh Imre Egységes Gyogypedagogiai Modszertani Intézmény, Ovoda és
Altalénos Iskola
Székhely: 2740 Abony, Bicskei u. 2.
Telephelye: 2740 Abony, Semmelweis u. 1.
Alapit6 szerve: Abony Varos Onkormanyzata

Feliigyeleti szerve: Ceglédi Tankeriileti Kozpont

3. A Hazirend hatilya

A Hazirend teriileti hatalya Kiterjed: A székhely (2740 Abony, Bicskei u. 2.)
teriiletén 1évo épiiletre, helyiségeire, udvaraira — valamint az 2740 Abony, Semmelweis u. 1.
szam alatt [év6 Ovoda tagintézményére is.

A Hézirend betartasa kotelezO minden, az iskola altal szervezett illetve lebonyolitott program
helyszinén is, amelyek az intézményen kiviil zajlanak le. (Tanulményi kiranduldsok, sport
rendezvények, versenyek, tanulmanyi sétak stb.)

A Hézirend idébeli hatilya: A Hézirend érvényessége, a nyilvanossdgra hozdsa utani
elfogadasatol a modositasokig, valamint visszavondsig tart.

A Hézirend személyi hatalya: A Hazirendben foglaltak kiterjednek az intézmény egész
kozosségére, az intézményhasznalok teljes korére, akik:

- a gyermekek / tanulok

- sziil6k

- (gydgy)pedagogusok

- a pedagdgiai munkat segitok

- a technikai alkalmazottak

- iskolaorvos, védond

- a nevelési — oktatdsi gyakorlatukat végzd hallgatok

- az alkalmi vendégek, latogatok

- az intézmény kiils6 kapcsolatainak személyei
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4. A Hazirend elfogadasa, feliilvizsgalata

A Hazirendet az intézmény vezetdsége késziti el és a nevelotestiilet fogadja el. A
Sziil6i munkakdzosségnek, az Intézményi Tandcsnak és a DOK- nek véleményezési joga van
a Hazirend moédositasakor, illetve elfogadéasakor.
A Hézirend a fenntart6 és a mikodtetd egyetértésével valik érvényessé €s ekkor 1€p hatalyba.
A Hézirend feliilvizsgalata az alabbi esetekben lehetséges:
- torvénymodositaskor
- az intézmény alapdokumentumainak valtozasakor
- a vezetdség javaslatara
- a nevelGtestiilet javaslatara (50 % + 1 6)

- a fenntarto felkérésére

5. Gyermekek, tanul6k nagyobb csoportja, a tanulék nagyobb kozossége:

A tanul6létszam 25%-a.
A tanulok nagyobb kozosségét kozvetleniil érintd dontések meghozatala el6tt az iskolavezetés
kikéri a Didkdnkormanyzat véleményét, javaslatat, lehetévé teszi az ilyen témaju tantestiileti

értekezleteken valo részvételiket.

6. Diakkorok, diakonkormanyzat létrehozasanak médja

Az iskola, a kollégium tanuléi kozds tevékenységiik megszervezésére — a

hazirendben meghatarozottak szerint — didkkoroket hozhatnak 1étre.

A tanulokozosségek dontési  jogkort gyakorolnak — a nevelGtestiilet véleménye
meghallgatdsdval — sajat kozosségi életiik tervezésében, szervezésében, valamint
tisztségviseloitk  megvalasztdsdban, ¢és  jogosultak  képviseltetni  magukat a

didkonkormanyzatban.

A tanulok, a tanulokozosségek ¢és a didkkorok a tanulok érdekeinek képviseletére
diakonkormanyzatot hozhatnak 1étre. A didkonkormanyzat tevékenysége a tanuldkat érintd
valamennyi kérdésre kiterjed. A didkonkormanyzat munkajat a tanuldk altal felkért nagykoru
személy segiti, aki — a didkonkormanyzat megbizéasa alapjan — eljarhat a didkdnkormanyzat

képviseletében is.
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A didkonkormanyzat — a neveldtestiilet véleményének kikérésével — dont sajat miikodésérol, a
diakonkormanyzat mikodéséhez biztositott anyagi eszkozok felhasznaldsarol, hataskorei

gyakorlasarol, egy tanitas nélkiili munkanap programjarol.

A didkonkormanyzat véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a nevelési-oktatasi intézmény

mukodésével €s a tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben.

A didkdnkorményzat feladatainak ellatdsdhoz téritésmentesen hasznalhatja az iskola,
kollégium helyiségeit, berendezéseit, ha ezzel nem korlatozza az iskola, kollégium

mukodését.

Az iskoldban, kollégiumban évente legalabb egy alkalommal didkkozgytilést kell szervezni a

didkonkormanyzat miikodésének és a tanuloi jogok érvényesiilésének attekintése céljabol.
7. A tanulok rendszeres tajékoztatasanak rendje és formai

Az osztalyfonok rendszeresen és idOben kdotelezett tajékoztatni a tanuldkat érintd kérdésekrol
az osztalyk6zosséget.

Az osztalyfonok segitséget nyajt ahhoz, hogy az osztalykozosség el6tt rendszeresen
beszamolhassanak a Diakonkormanyzat munkajarol.

A tanulok tajékoztatasat szolgalja a tanuldi hirdetd tabla, melyen meg kell jelentetni a

tanuldkat érint6d informaciokat.
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8. A tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos eljarasok rendje

8.1 Az iskolai felvétel eljarasrendje

A tanul6i jogviszony, 6vodai elhelyezés létrejottét a Nkt.45-46.§-a és a 20/2012.
EMMI rendelet részletesen szabalyozza.
Intézményiink kijelolt kozoktatasi egység, az ide jard gyermekek / tanuldk szakvélemény
alapjan keriilnek iskolankba.
Iskolank felvételi korzete Abony varos kozigazgatasi teriilete.
Ovodasaink és iskolas tanuloink sajatos nevelési igényti gyermekek. Felvételiiket a Nemzeti
koznevelésrdl szold torvényben meghatarozott feltételekkel, a Pest Megyei Pedagogiai
Szakszolgalat Megyei Szakértdi Bizottsaganak szakértoi javaslata alapjan végezziik.
A gyermekek/tanulok beiratdsakor sziikség van a sziiletési anyakonyvi kivonatra, a
lakcimkartyara, az érvényes szakértdi javaslatra, valamint a TAJ szamra.
Ha a gyermeket az 6voddba, iskolaba — szakértdi vélemény, vagy jegyz6i hatarozat megléte
ellenére - nem irattak be, az intézmény igazgatdja értesiti a gyermek lakohelye, ennek
hidnyéaban a tartozkodasi helye szerint illetékes jarasi hivatalt.
Az illetékes jarasi hivatal értesitése akkor is kotelezd az intézmény szaméra, ha olyan
gyermeket/tanulot vett fel, vagy vett at, akinek lakohelye/tartozkodasi helye nem a nevelési —
oktatasi intézmény székhelyén van.
A tankotelezettség - a sziild valasztasa alapjan- magantanuloként is teljesithetd. (2011. évi
CXC. Trv.45.9%)
Ha az intézmény igazgatoja ugy latja, hogy a tanul6 szamara nem megfelel6 a kért
magantanul6i statusz, akkor indokairdl koteles értesiteni a gyermek lakohelye/tartézkodasi
helye szerint illetékes kormanyhivatalt.

Ovodai elhelyezés nkéntes jelentkezéssel és gyamhatosagi kotelezéssel is lehetséges.

8.2 A tanuléi jogviszony megsziinése

A tanuldi jogviszony megsziinésének modja: a tanuld tanulmanyait befejezte, ill. ha
a tanuld mas kozoktatasi intézménybe tdvozott.
Az intézmény Igazgatdja megszilintetheti a tanuloi jogviszonyt akkor is, ha a tanul6 mar nem

tankoteles. Errdl az Igazgato6 irdsban értesiti az érintett tanulot és a sziilét /gondviselot.
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Ha a tankoteles tanuld az utolsod évfolyam befejezése utdn nem jelentkezik masik iskoléaba,
akkor errél az Igazgatd értesiti a tanuld lakhelye / tartozkoddsi helye szerint illetékes
kormanyhivatalt.

Ha a tankoételes tanulé nem a beiskoldzasi korzetbe tartozik, nevel6testiileti dontés alapjan
fegyelmi hatarozattal eltanacsolhaté az intézménybol.

Ha viszont a tankételes koru tanuld a beiskolazasi korzetbe tartozik, fegyelmi vétség és
fegyelmi eljaras okan tanuldi jogviszonya az intézményben nem sziintetheté meg, tekintettel a

kiilonleges gondozashoz valo jogara.
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9. Jogok és kotelességek

9.1 A tanulok jogai

Az alabbi jogosultsdgok minden tanul6t megilletnek a tanul6i jogviszony alapjan.

Az iskola minden tanuldjanak joga, hogy:

szinvonalas oktatasban részesiiljon, abban aktivan vegyen részt,

igénybe vegye az iskola létesitményeit, az intézmény nyujtotta tanulmanyi ¢€s
egyeb kedvezményeket (sportkdr, szakkorok, napkozi, tanuldszoba, kedvezményes
étkezés)

tanuloszobai ellatasban és rendszeres egészségiigyi feliigyeletben részesiiljon,

részt vehet a kotelezd és a valasztott, az iskoldban a 16 Ordig tartd egyéb
foglalkozasokon;

személyiségét, dnazonossagat, emberi méltosagat tisztele tben tartsak, és védelmet
biztositsanak szamara,

a tanulok segitséget kapnak jogaik érvényesitéséhez. Az iskola barmelyik
alkalmazottjatol kérhetnek segitséget, valamint felkereshetik az intézményvezetot
fogaddorajan. (Vezetdi fogaddorak —melléklet),

érdemjegyeirdl, tanari bejegyzésekrdl folyamatosan értesiiljon,

vallasi és vilagnézeti meggy6zddésének megfelelden hit és valldsoktatdsban
részesiiljon,

részt vegyen tanulmanyi versenyeken,

részt vegyen sportversenyeken,

tehetséggondozashoz vald jog,

személyes adatainak felhasznélasa csak pontosan meghatarozott és jogszerli célra
torténhet,

csak napi 2 ,,nagydolgozatot” (témazaro) irjon eldzetes egyeztetés alapjan, melyet
a tanar legalabb egy héttel eldre jelez,

kiértékelt irasbeli munkajat lehetdleg az adott o0ratol szamitott masodik tandran
kézhez kapja,

szervezze kozéletét, miikodtesse tanuldi onkormanyzatat, azok intézményeit, ehhez
a tantestiilet, az iskolavezetés segitségét kérheti,

véleményt mondjon, javaslatot tegyen és kezdeményezzen az iskola életével

kapcsolatos kérdésekben, s ezekre érdemi valaszt kapjon,
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- véleménynyilvanitdsa sordn nem sériilhetnek sem az intézmény tanuldinak, sem
alkalmazottainak személyiségi jogai ill. emberi méltosaga,

- tanitasi 6ran a tanul6 az orat vezetd pedagogus altal iranyitott keretek kozott élhet,
alkalmazkodva az dra keretéhez és felépitéséhez,

- képviseldi utjan részt vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban,

- valaszto és valaszthato legyen a didkkozdsség barmely szintjén,

- kezdeményezze didkszervezddések (iskolaujsag, DSE) Iétrehozasat és ezek
munkdjaban részt vegyen,

- kiérdemelt kedvezményekben részesiiljon, jutalmat és elismerést kapjon,
szabadidejében munkat vallalhasson,

- egyeéni, kdzosségi problémai megoldasdhoz kérje tanarai, osztalyfonoke, gyermek-
¢s ifjusagvédelmi felelds €s az iskolaorvos, illetve az iskolavezetés segitségét,

- csaladja anyagi helyzetétél fiiggéen kérelmére — indokolt esetben -
kedvezményekben, szocidlis timogatdsban részesiiljon,

- fennmaradd szabadidejében iskolan kiviili foglalkozasokra is jarhat (kulturalis,
tomegsport, sportverseny),

- tagja lehet az iskolan kiviili tarsadalmi szervezeteknek (pl. EFOESZ)

- sziiléi kérésre magantanuld lehet a torvény altal meghatarozott feltételek

figyelembevételével (Szakértdi Bizottsag javaslata)

Tanuldi jogok gyakorlasa

A tanul6i jogviszony a beiratds napjan jon létre. Ett6l az idéponttdl kezdddden
gyakorolhatja a tanul6 a tanul6i jogviszonyon alapul6 jogait.
Sérelem esetén az iskola tanuldja — kiskorti tanuld esetén torvényes képviseldje — a
torvényben eldirt modon az osztalyfonokétdl, illetve az iskola vezetdjétdl kérheti
jogorvoslatot.
Az iskolai Didkonkormanyzat (DOK) megvalasztdsa tanévenként a Didkkozgyiilésen torténik.
Az iskolai kozdsségek életiiket érintd barmely kérdésben a didkonkormanyzaton (DOK)
keresztiil érvényesithetik jogaikat.
A Hézirendben meghatdrozott nagyobb tanulokozosségek tanuloi 1étszaméanak 50%-4at érintd
kérdésekben kotelezo kikérni a didkonkorményzat véleményét.
Kotelezo a véleményezés kikérése az iskola kisebb tanulocsoportjat (pl. osztaly, 10 f6) érintd,

de a tobbi tanuldcsoport szamara példaértékii kérdésekben, intézkedésekben.
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Az iskola vezetosége az eldbbiektdl eltérd esetekben is kérheti a didkonkormanyzat
véleményét.

A tanuloi kozosségek allaspontjukat a fennallod jogszabalyi rendelkezések szerint alakitjak ki,
melyhez az iskola minden sziikséges feltételt biztosit.

Az iskolaba beiratkozott tanulok a Nemzeti koznevelési torvényben meghatarozott jogaikat
csak az iskolai tanév megkezdésétdl (tanévnyitd) gyakorolhatjak.

A tanul6i jogviszony a beiratas napjan jon létre. A tanuld a tanuldi jogviszonyon alapulo

jogait az el6bbi idOponttdl kezdve gyakorolhatja.

9.2 A tanulok kotelességei

- tartsa be az iskolai hazirendet, az intézmény szabalyzatainak rendelkezéseit. A
NKkt. 58.§-a és a 20/2012. EMMI rendelet alapjan fegyelmi eljaras indithato, és
fegyelmi biintetés szabhato ki azzal a tanuldval szemben, aki kotelezettségeit
vétkesen €s stilyosan megszegi,

- tartsa tiszteletben az intézmény vezetdit, pedagdgusait, alkalmazottait, valamint
tanulotarsait €s emberi méltdsagukat, jogaikat ne sértse,

- részt vegyen a kotelezd és a valasztott, tovabba a 16 oOraig tartd egyéb
foglalkozasokon,

- rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartdssal eleget tegyen — képességeinek
megfelelden — tanulmanyi kotelezettségének,

- mulasztdsait 1gazolja (lasd. mulasztasi igazolas, tdvolmaradési, tavozasi
engedélyek — 20-21. oldal)

- az eldirasoknak megfeleléen kezelje a rabizott, az oktatds soran hasznalt
eszkozoket, védje az iskola felszereléseit, 1étesitményeit, a kulturalt kornyezetet,

- Ovja és tisztan tartsa azt a padot €s széket, amelyen a tanitasi 6ran részt vesz,

- atanul6 kotelessége, hogy az iskola termeiben, berendezéseiben, 1étesitményeiben
okozott karokat megtéritse-igy a tartds tankonyvek rongalasat, elveszitését is;

- biztositsa a tanulashoz sziikséges kiilsd feltételeket: csend, rend, fegyelem,

- atanulashoz sziikséges felszerelést (pl. tornaruha) magéaval hozza és ,,hasznalja”,

- segitse intézményilink feladatainak teljesitését, hagyomanyainak 4apolasat ¢&s
tovabbfejlesztését,

- tisztelje tarsait és az iskola dolgozoit,
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- védje sajat ¢&s tarsai egészségét, ¢Eppen ezért tilos a dohanyzas, az
alkoholfogyasztas, kabitoszer fogyasztas stb.,

- az iskolaban tiszta, dapolt, kulturdlt kiilsovel, a helyhez, alkalomhoz ill6,
iddjarasnak megfeleld 61tozékben jelenjen meg,

- fitknak flilbeval6 viselése, hajfestés; lanyoknak arc-, szem-, haj-, és koromfestés
nem javasolt,

- a tanulok az iskolai iinnepségeken iinnepélyes, az alkalomhoz ill6, egységes
jellegli ruhaban jelenjenek meg (s6tét nadrag, ill. szoknya, fehér bluz ill. ing.)

- a didkok mindig tligyeljenek sajat és tarsaik testi épségére. Minden veszélyforrast
¢s balesetet jelentsenek,

- a tantermet az osztaly tanuldi csak tiszta, tanuldsra, tanitdsra alkalmas allapotban
hagyhatjak el,

- arendhagyo teremberendezést végzd osztaly koteles a kovetkezd csoport szdmara
(az utolsdé oOra utdn is) a zavartalan munkavégzést biztositando, elvégezni a
visszarendezést,

- a hetesi tevékenységet ellatd tanuldé miikodjon kozre a tanitasi ora elokészitésében
a szervezési feladatok ellatasaban,

A hetesek kotelességei

- Biztositjak a tanitas targyi feltételeit (tiszta tabla, kréta, szemléltetdeszkoz, tiszta,
kulturélt kérnyezet);

- Jelentik a hianyzok nevét, az esetleges gondokat, rendellenességeket;

- Felirjak a tablara a datumot;

- Ha a pedagdgus nem érkezik pontosan az oOrara, akkor becsengetés utan 5 perccel
megkeresik a szaktanart, illetve jelzik az igazgatonak a pedagogus hianyat;

- Az 6rautdn az osztalyt csak rendrakas utan hagyhatjak el;

- Az utols6 ora utan bezarjak az ablakot;

- Ha a hetes hianyzik, helyettese a névsorban utdna kovetkez6 tanuld lesz;

- A hetesi kotelezettség elmulasztisa esetén annak sulyossagatol fiiggden az
osztalyfénok dont a fegyelmi biintetés modjarol;

- A hetesek csak tanari kérésre vihetik a naplot az osztalyterembe, vagy a tanari
szobaba;

A heteseket munkajuk teljesitésében mindenki koteles segiteni.
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Tanitashoz nem tartozo felszerelést (pl. mobiltelefon, jaték, radid, magno, stb., nagy értéki
¢kszer, szamottevd mennyiségli pénz) nem szabad behozni az iskolaba, kivéve, ha erre
valamelyik tanar kiilon engedélyt nem ad.

Nagyobb 0sszeg (pl. ebéd befizetés) elhelyezésére lehetéség van az iskolatitkar irodajaban.

Az elveszett targyakért az iskola felelosséget nem vallal! (1asd. egyéb el6irasok)

Ha az el6irt szabalyokat megszegik, a bekdvetkezett karért a nevelési-oktatasi intézmény csak
szandékos karokozas esetén felel.
Tilos az iskoldban és kdrnyékén mindenfajta szerencsejaték tizése és arusitasa. A tanuldé nem

tarthat magéanal fegyvert és fegyvernek mindsiild ill. pirotechnikai eszkdzt (pl. petarda!).

9.3 A sziil6k jogai és kotelességei

A sziilét megilleti a nevelési, illetéleg nevelési-oktatdsi intézmény szabad

megvalasztasanak joga.

A sziil6 joga kiillonGsen, hogy

a) megismerje a nevelési-oktatasi intézmény nevelési, illetve pedagogiai programjat,
hazirend;jét, tajekoztatast kapjon az abban foglaltakrol,
b) gyermeke fejlddésérdl, magaviseletérdl, tanulmanyi elémenetelérdl rendszeresen részletes
és érdemi tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,
c) irasbeli javaslatat a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje, a nevelGtestiilet, a pedagogus
megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizenot napon beliil érdemi valaszt kapjon

d) a nevelési-oktatasi intézmény altal meghatdrozott feltételek mellett kérje, hogy gyermeke a
nem kotelezd foglalkozdsokat igénybe vehesse, illetve ilyen foglalkozas megszervezését
kezdeményezze,

e) irasban kérje, hogy gyermeke a 16 6raig tartd egyéb foglalkozas aldl mentesiiljon,

f) kezdeményezze sziil6i szervezet (kozOsség) létrehozasat, és kozremiikodjon annak
tevékenységében,

g) személyesen vagy képviseldi utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt vegyen
az érdekeit érinté dontések meghozatalaban, a nevelési-oktatasi intézmény iranyitasaban,

h) jogszabalyban meghatarozottak szerint az oktatasi jogok miniszteri biztosahoz forduljon.

A szil6 kotelessége kiillonodsen, hogy
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a) gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi €s erkolcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol,

b) biztositsa gyermeke tankotelezettségének vagy fejlesztd felkészitésben valo részvételi
kotelezettségének teljesitését,

c) figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését, tanulmanyi eldémenetelét, gondoskodjék arrol,
hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, ¢s megadjon ehhez minden tdle elvarhaté segitséget,
d) rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozo pedagdgusokkal, és résziikre a
szlikséges tajékoztatast megadja,

e) eldsegitse gyermekének a kozdsségbe torténd beilleszkedését, az dvoda, az iskola, a
kollégium rendjének, a koOzOsségi ¢€let magatartdsi szabalyainak elsajatitasat,
f) megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében,
g) tiszteletben tartsa az Ovoda, az iskola, kollégium vezet6i, pedagogusai, alkalmazottai
emberi méltosagat és jogait,

h) gyermekének hidnyzasat legkés6bb a hidnyzas elsd és utolsd napjan 11%°-ig jelentse az
étkezési nyilvantartas pontos vezetése miatt,

1) karokozas esetén kartéritési kotelezettség terheli.
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10. Az iskola munkarendje, tanuléi munkarend

Az intézmény munkarendje

A tanév tanitasi napjainak szdmat minden évfolyamon miniszteri rendelet szabalyozza.
A tanitasi napok hétfétdl péntekig tartanak.
Az intézmény nyitva tartdsa tanitasi napokon 6.30 6ratol 16.00 oraig tart.

(Ugyeleti rend: 4. sz. melléklet)

Az 1. osztilyos tanuldokat december végéig, a 2. osztalyos tanulokat szeptember végéig a
szilok a tanitds megkezdése elott felkisérhetik a tanterem eldtti folyosora. A sziilok
varakozasi helye a tanitas eldtt és a tanitas utan a folyoso.

Az iskola épiiletében reggeli tigyeletet 7.30-t61 tartunk

A tanitas ideje alatt a tanuloknak az iskola épiiletét kisérd nélkiil elhagyni szigoruan tilos!
Rosszullét, vagy barmilyen més okbdl sziikségessé valod eltdvozas esetén, csak osztalyfonoki
vagy vezetdségi engedéllyel és kisérdvel lehet elhagyni az iskolat.

A varatlan eseményekrdl mindig t4jékoztatni kell az iskola vezetdjét.

Napkozis tanuld 16 oOra eldtt csak a sziild irdsos kérésére tdvozhat. Az Nkt. 27. § (2)
bekezdése értelmében az iskoldban a nevelést-oktatdst a déleldtti és délutani tanitasi
iddszakban oly mddon kell megszervezni, hogy a foglalkozéasok legalabb 16 o6rdig tartsanak.
Az Nkt. 46.§ (1) bekezdése a tanul6 kotelezettségéve is teszi, hogy részt vegyen a kotelezo és
a valasztott, tovabba a 16 oraig tartd egyéb foglalkozasokon.

Az igazgatd a tanuldt a sziild kérésére felmentheti a 16 ora eldtt megszervezett egyéb
foglalkozas aldl. (Nyilatkozat 5. melléklet)

A felmentés minden esetben az egyes tanuldk egyedi koriilményeinek a mérlegelése alapjan
torténik, rendelet a felmentés szempontjait nem hatirozza meg. A felmentési kérelem
mérlegelése soran mindig a tanuld érdekeit sziikséges figyelembe venni. A felmentés
megadasaval egyidejiileg az igazgatd igazolast ad a tanulonak arra vonatkozodan, hogy az
iskola altal szervezett egyéb foglalkozasrol jogszertien van tavol. (Igazolas 6. mell€klet)
Csengetés utan az orakozi sziinetek idejére a tanulok elhagyjak az osztalytermeket és a

folyoson vagy az udvaron tartozkodnak.

Tanulo feliigyelet/engedély nélkiil nem tartozkodhat a folyosén vagy az udvaron!
frasos engedély bemutatésa utan a tanulok egyediil mehetnek haza.

A délutani tigyelet 16 oraig tart.
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A tanulok ekkor mehetnek haza, illetve akiknek sziiléi engedélyiik van, azok a sziilok altal
megjelolt idében tavozhatnak. A sziiléi engedélyeket a napkodzi vezetd a napldban Orzi €s
azok tartalmat az esetleges helyettesitéseket végzo kollégak szamara is kozz¢ teszi.

Az apolési dijon 1évo sziildk gyermekei a tanitasi orak befejezéséig lehetnek a csoportokban.
Ha a tanuld valamilyen délutani foglalkozason vesz részt, akkor a sziild az iskolaban varja
meg a foglalkozas befejezését.

A gyermekeknek / tanuloknak csak a sziil6 irdsos tajékoztatasa €s irasbeli kérése utan adjuk
be a gyermek / tanul6 rendszeresen szedett gyogyszerét.

Mas gyogyszer beadasara nincs lehetdség.

Ha a gyermek / tanul6 beteg, ill. 1azas lesz az iskolaban, a sziil6t értesitjiik a gyermek / tanuld
allapotardl és kérjiik a sziil6t, hogy gyermekét vigye el az orvoshoz.

Az étkezés rendjét mindig a tanuldk orarendjéhez igazodva alakitjuk ki.

Idépontja: 12.30-14.00 oraig. Az ebédld hasznalatanak rendje az ebédloben keriil

kifiiggesztésre.

Az oOrakozi sziinetekben a folyosokon és az udvaron napi valtakozéassal a neveldk,
elézetes beosztas szerint l1atjak el az ligyeletet. Az tligyeletesi rend a tanari szobdban, valamint
a folyoson kertil kifliggesztésre. Az tligyeleti rend félévente, az drarendhez igazodva valtozik.
Ha az id6jaras engedi, a tanulok a sziineteket, nevel6i felligyelet mellett az udvaron is
tolthetik. Errdl a veliik 1év6 neveld dont.

Becsengetés utan a tanulok fegyelmezetten varjak a pedagdgust az udvaron, illetve az 6rarend
szerint kijelolt szaktantermek eldtt.

A szaktantermekbe csak a szaktanar engedélyével és kizarolag szaktantargyi felszereléssel
lehet belépni.

A készségtargyakat tanitd, fejlesztd, terapias €s logopédiai foglalkozasokat tartd kollégak
kisérik tanitvanyaikat sajat orajuk el6tt és utan.

A testnevelés orara az orajat befejezd neveld kiséri le a tanuldkat.

A tanitasi 6rakon minden tanulonak feladata, hogy:

- elokészitse a szilikséges taneszkozeit, felszerelését (testnevelés oOrdkon csak az eldirt
tornafelszerelésben lehet részt venni)

- képességeinek megfelelden figyeljen és teljesitse feladatait

- kézemeléssel jelezze szolasi szandékat

- a tanterembe 1€p0 — tavozo felndttet néma feldllassal idvozolje

- a tanitas végén tisztasagot ¢s rendet hagyjon maga utan
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Az iskoléban az alabbi felel6s6k miikddnek: osztalyonként hetes, ligyeletes tanulo.

A heteseket az osztalyfonokok jelolik ki. A hetesek feladatait az intézmény Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata tartalmazza.

A tanul6i tigyeleteseket (az ligyeletes osztalyok sorrendjét) a munkakozosség megbeszélés
utjan jeloli ki.

A tanteremben tartott utolso 6ra utan — a pedagdgus feliigyeletével — a tanulok a székeket a
padokra felteszik, a szemetet a padokbol kiszedik és az osztilyban 1évé szemetest
egészségligyi okok miatt kitiritik.

A tanér feladata figyelni arra, hogy a tantermet rendben hagyjak el a tanulok.

Az iskola éves munkarendjét a tantestiilet, az iskolaszék, ¢és a didkdnkormanyzat
hatarozza meg az iskolavezetés javaslata alapjan. A tanitas nélkiili munkanapok idépontjait a
tanév kezdetekor kell meghatarozni.

Az iskola 6% -t6l 17*° -ig tart nyitva, tanulok szamara 7°°-16%-ig. A tanulok 16% éra utan az
éves munkatervben meghatarozott szakkorok, hitoktatds céljabol vehetik igénybe az iskola
helyiségeit.

A tanitas 8°°-kor kezdédik. Minden didk a tanitas kezdete elétt 15 perccel kordbban érkezzen

meg az iskoldba és az udvaron varja fegyelmezetten tanarat.

Orakézi sziinetek

Sziinetekben az tligyeletes tandrok rendelkezéseit be kell tartani, az iigyeletes
tanulokkal egyiitt kell miikodni.
Sziinetekben a tanulok az udvaron tartozkodhatnak. Rossz id6 esetén-tanari feliigyelet mellett-
a tanteremben maradhatnak. Az iskola teriiletét az utca felé nem hagyhatjak el, csak
osztalyfonoki engedéllyel.
A tornateremben, a szaktantermekben és a szertdrakban csak az illetékes tanar jelenlétében
tartozkodhatnak a tanulok.
A folyosokon, 1épcsOhazban a didkok keriiljék a larméazast és minden olyan jatékot, amely

veszélyezteti a testi épséget, vagy rongalast okozhat.
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Tliz esetén riasztasra a folyosokon és a termekben kifiiggesztett rend szerint kell

......

tanitvanyaival, és a tanterem faldn elhelyezi. (lasd. még balesetvédelem, tlizvédelem 18.
oldal)

A tanuldk hivatalos ligyeiket a titkdrsagon vagy a tandri szobdban a sziinetben
intézhetik, mas esetekben tanaraikat a tanari szobabol kihivhatjak, de oda be nem mehetnek.
Rendkiviili esetben az igazgatdt és helyettesét azonnal is megkereshetik. Sziildket és
hozzatartozokat csak indokolt esetben fogadhatnak a tanuldk. Telefonhoz csak rendkiviil

indokolt esetben hivhato tanulo.

A napi munkarendet az 6rarend €s a csengetési rend hatarozza meg. A tanitasi orak az
1-6. tanoraban folynak.

Szakkorok délutan keriilnek megtartasra.

Tanitasi id6 alatt a didkok az iskola teriiletét csak tanari engedéllyel hagyhatjak el.
Egyéb esetben az iskolabol a tanitasi 1d6 alatt kilépni tilos, ez sulyos fegyelmi vétség. (lasd.
fegyelmi vétségek 24-25. oldal)
A képességek fejlesztését szolgaljak a szakkorok, sportkori foglalkozasok, amelyekre minél
tobb érdeklodot varunk, de az ¢év elején jelentkezOk szamara a szakkori €s sportkori
foglalkozas latogatisa kotelez$. Ev kozben kimaradni csak a sziild irdsos kérésére és a
foglalkozast vezetd tanar dontése alapjan lehet. A tanuldszobai foglalkozasokon vald

részvételre is ezek a mérvadoak.

(A csengetési rend az 1. szamt mellékletben szerepel.)

11. Altalanos miikodési szabalyok

Tanorai és tanoran kiviili foglalkozasok rendje
Pedagogus az 6rardl csak indokolt esetben hivhato ki.

Az informatika terem rendje a 2. sz. mellékletben szerepel.

A tornaszoba rendjét lasd védoé-6vo rendelkezések
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Etkezések rendje
Az étkezések ideje:
- als6 tagozatosok: 12% 6ratol

- felsd tagozatosok: 12% és 13%° oratol

Etkezni csak kulturaltan és fegyelmezetten lehet. Ugyelni kell az ebédld rendjére és
tisztasagara, az étkezés befejezése utan az asztalokat tisztan hagyva lehet elhagyni az ebédlot.

Az utolsonak étkezd osztaly felrakja a székeket.

A tanitasi id6 a tanuldé munkaideje, melyet az 6rarend szabalyoz.
A tanitds ideje alatt az iskola épiiletét csak osztalyfonokok vagy az igazgatd engedélyével

lehet elhagyni.

Az iskola elhagyasa
Ha a tanulonak a tanitdsi id6 befejezése eldtt kell tavoznia az iskolabdl (orvoshoz,
szlileihez, stb.) akkor az orat tart6 tanar a naploba koteles beirni a tdvozas okat és pontos

idejét.

Tartos tankonyvek kezelése

Tartos tankonyv az a tankonyv, tankonyvhoz kapcesolodé kiadvany, amely nem tartalmaz a
tankonyvbe torténd bejegyzést igényld feladatokat.

Az ingyenes tankonyvre jogosult tanulok minden tanév elsd tanitdsi napjan kapjak meg a
tartos tankonyveket. A sziil0 aldirasaval igazolja a tankonyvek atvételét, s egytttal nyilatkozik
arrol, hogy a kapott tankonyveket tanév végén haszndlhato allapotban adja vissza az iskolai
konyvtar részére. A tankOnyv vissza nem szolgéltatdsa esetén, tovabba az esetleges
rongalasért, a tankonyvben keletkezett karosodasért anyagi felelosséggel tartozik. Karokozés
esetén a 2013. évi CXXXVIIl. a nemzeti kdznevelésrél szélé torvény 59. szakasz 1-2. pontjaban
meghatdarozottak szerint kell eljarni. A szil6 szdmara kikiildendé Felszdlitds a mellékletben talalhaté.

A tartos tankdnyveket a tanulok legaldbb négy éven keresztiil hasznalhatjak.

Az 1. és 2. évfolyamon megsziint a tartostankdnyv hasznalata, ezen évfolyamok tanuloi
minden évben Uj tankdnyvet kapnak, tankdnyveiket nem kell az iskola kdnyvtaraba
bevételezni, azok a tanulok tulajdondban maradnak.
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A tankonyvkolcsonzés rendje

A tartés haszndlatra késziilt egyéb tankonyvek (szoveggyiijtemények, atlaszok, szotarak)
kizarolagosan tankonyvkolesonzés Utjan keriilnek tanuldinkhoz. Ezek a tankonyvek
alkalmasak arra, hogy a tanulok tobb tanévben is hasznaljak.

A tankonyvkolcsonzés utjan kapott konyvet a tanulénak addig az idOpontig kell biztositani,
ameddig az adott tantargybol a helyi tanterv alapjan a felkészités folyik. A kolesonzott
tankonyvek begytlijtéséért az osztalyfonokok, szaktanarok feleldsek.

Tanari példanyok ugyancsak kolcsonzés utjan allnak a pedagogusok rendelkezésére az adott
tanévre.

A tankonyvvé, pedagogus-kézikonyvvé nyilvanitas, a tankonyvtamogatas, valamint az iskolai
tankonyvellatds rendjérdl szolo 17/2014. (II. 12.) EMMI rendelet 32. § (5) bekezdése
értelmében az iskola igazgatoja gondoskodik arrdl, hogy az Nkt. 46. § (5) bekezdése alapjan
az allam 4ltal téritésmentesen biztositott tankonyveket — a munkafiizetek és az 1-
2.évfolyamos tanulék tankonyveinek kivételével —, tovabba a pedagogus-kézikonyveket az
iskola konyvtari allomany nyilvantartasdba vegyék, az iskolai konyvtari allomanyban
elkiilonitetten kezeljék, tovabba az iskoldval jogviszonyban allé tanuld, illetve a pedagdgus
részére a tanév feladataihoz az iskola hazirendjében és az iskolai tankonyvellatas rendjében
meghatarozottak szerint bocsassak rendelkezésre. Az iskolai hazirend és az iskolai
tankonyvellatas rendje altal megallapitott tankonyvellatasi szabalyok nem vonatkoznak a
munkafiizetekre és az 1-2. évfolyamos tanulok tankonyveire. Az allam altal téritésmentesen
biztositott tankonyveket a pedagogus, a tanuld koteles az utolsd tanitdsi napon
visszaszolgaltatni az intézmény konyvtaranak.
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12. Védo — 0vo rendelkezések

Gyermekvédelmi felelés neve: Habonyné Beviz Erzsébet

Egészségvédelem

A tanulok részére — egészségi allapotuk napi ellendrzésére, feliilvizsgalatara — az adott
tanévre meghatarozva hetente egy alkalommal iskolaorvosi és védondi rendelés van.
A tanulok évente kétszer fogészati, az 1., 3., 5., 7., 8. évfolyamok orvosi vizsgalaton vesznek
részt. A kotelezd véddoltasokat intézményen belill kapjdk meg. Amennyiben a gyermek
hianyzik, a sziil6 feleldssége gondoskodni a véddoltasrol.
Ha a tanuldn betegség jeleit észleljiik, a ra feliigyeld pedagdgus értesiti az iskolatitkart, aki
telefonon tajékoztatja a sziilot.
Drog- vagy alkoholfogyasztds gyanuja esetén a tanuld6 nem vizsgalhato tarsai el6tt.
Amennyiben akar a sziild, akar a tanul6 nem adja meg hozzajarulasat az iskoldban torténd
vizsgalathoz, fel kell hivni a figyelmét, hogy vigye a gyermekét orvosi ellenérzésre. (Indokolt

esetben a gyermekvédelmi felelds a gyermekvédelmi szolgéalathoz fordul.)

Balesetmegel6zés

A tanulok sajat épségiik és egészségiikk védelme érdekében nem hasznalhatjdk a
karbantartd miihelyét, a lezart épiiletrészt. Konyhai felszereléseket és eszkozoket kizarolag
pedagogus feliigyelete mellett, annak iranyitdsaval a megfeleld 6rakon vehetnek igénybe.

A tornaszobaba csak tornacipdben léphetnek be a tanuldk; a helyiséget pedagogus feliigyelete
nélkiil nem vehetik igénybe. Ekszerek hasznalatdnak veszélyeirél a tanulokat tajékoztatjuk.

Az iskola egész teriiletén és 200 m-es korzetében a dohanyzas tilos!

Minden tanuldnak a tanév megkezdésekor balesetmegeldzési €s tlizvédelmi oktatason
kell részt vennie. A proba tlizriadot december 1-ig minden évben meg kell tartani. Az
oktatasra az elsé osztalyfonoki oran keriil sor az iskola balesetmegel6zési és munkavédelmi
felelésének irdnyitasaval.

A szamitastechnikai és a testnevelési foglalkozas megkezdése elott évente egy alkalommal
munkavédelmi oktatasban is részt kell venni a tanuloknak. Hasonloképpen jarunk el technika

és ¢életvitel ordkon is.
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Testékszerek hasznalatdnak veszélyeirdl az érintett tanuldkat tijékoztatjuk. Az ennek
ellenére bekovetkezett balesetekért felelosséget nem vallalunk.
A tanuldk az éltaluk észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket azonnal kdtelesek jelezni
az iskola valamely felndtt dolgozodjanak. Minden iskolédn kiviil tartandd foglalkozés elott
balesetmegeldzési  oktatdst kell tartani a foglalkozast vezetdé nevelének, melyet

jegyzokonyvvel dokumental.

Vagyonvédelem, kartérités

A tanul6 koteles az iskola vagyontargyaiknak; az oktatds soran rabizott felszerelési
targyaknak, taneszk6zoknek, miiszereknek allagat megdvni.
Gondatlansagbol eredd kar esetén a tanuld kartéritésre kotelezett a Ktv-ben meghatarozottak

szerint. (lasd a tanul6 anyagi feleléssége)

13. Egyéb eloirasok

Tanuloi jogviszonybol szdrmazd jogok és kotelességek gyakorlasdhoz, teljesitéséhez
nem sziikséges dolgok bevitelének tilalma, korlatozasa, feltételhez kotése.
Az iskola tertiletére csak az oktatast szolgald eszkozoket lehet behozni.
Indokolatlanul sok pénzt, értéktargyakat a tanuld csak sajat felelosségére hozhat
magaval.
Tanit4si o6rdra mobiltelefont a tanora védelme érdekében csak kikapcsolt allapotban szabad
bevinni, s azt az Ora alatt bekapcsolni tilos! Ez a tilalom az intézmény alkalmazottaira is
vonatkozik.
A tarsadalmi tulajdon megbecsiilése és védelme, az egyéni tulajdon tiszteletben tartdsa
minden tanuldra nézve kotelezo.
A tarsadalmi vagy egyéb tulajdonban gondatlansagbol okozott karokért a tanulé anyagilag, a
szandékos karokozas esetén pedig anyagilag (teljesen kar megtéritése mellett) és fegyelmileg
felelds.
A tantermekben elhelyezett késziilékeket tanulok nem kapcsolhatjdk be, nem miikodtethetik.
Az iskoldban, tovabba az iskola altal az iskolaban és az iskolan kiviil szervezett

rendezvényeken szeszesitalt fogyasztani tilos!
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A nevelési-oktatasi intézményben tovabba a nevelési-oktatasi intézményen kiviil a tanulok
részére szervezett rendezvényeken tilos a szervezetre karos ¢lvezeti cikkek 4rusitasa,

fogyasztasa.

13.1 Ellen6rz6 konyv

Az iskola ¢és a sziild kozotti kapcsolattartas legfobb eszkdze a tajékoztatd fiizet,
ellen6érzé konyv, amely okmany. Az ellendrz6 konyv bejegyzéseit csak a tanar javithatja,
helyesbitheti.

A tanuld tdjékoztatd fiizetét, ellenérz6jét minden tanitasi napon koteles magaval hozni, a
kapott érdemjegyet beirni-beiratni és a sziilével aldiratni. Egyéb bejegyzéseket a legrovidebb

1d6n beliil koteles alairatni, €és ezt az osztalyfondknek bemutatni.

A szdbeli, egyéni kdszonés a napszakhoz igazodik, mig az osztalyteremben a tanart és

az orak latogatoit koszontik a tanulok.

13.2 Késés

A késés a becsengetés utani beérkezést jelenti az ordra. 15 percig késésrdl beszéliink,
utana igazolatlan oOra keriil bejegyzésre. A késOn érkezd tanulot késdnek, a késés
id6tartaméanak megjeldlésével irja be a tanar. 45 perc késedelmi 1d6 esetén irhatd be egy
igazolatlan ora.

A késO tanul6 az 6rat nem zavarhatja!
A bejarok esetén a kozlekedési okok miatt késés igazolhato.
Napkozben csak az iskolai kotelességteljesités vagy egészségiigyi ok miatti késés igazolhatd!

(orvosi igazolassal)
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13.3 Mulasztasok igazolasa, taivolmaradasi-, tavozasi engedélyek, étkezés lemondasa

Ha a tanul¢ kotelezo foglalkozasrol tadvol marad, akkor mulasztasat igazolnia kell.
Csaladi vagy hivatalos tavolmaradasi engedélyt 3 napig az osztalyfénok, 3 napnal hosszabb
tavolmaradas esetén az igazgatd adhat.

A mulasztas igazolasanak elfogadasara az osztalyfénok és a szaktanar jogosult.
A mulasztas igazolhato:

- atanuld — a sziil6 irasbeli kérelmére —eldzetes engedélyt kapott a tdvolmaradasra.

- atanuld beteg volt és azt megfeleléen igazolta,

- a tanuldo hatosagi intézkedés, vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott

kotelezettségének eleget tenni.
Az iskola kéri a sziil6ket (gondviseldt), hogy a mulasztasrél mar az elsé napon értesitsék a

tanuld osztalyfonokét.

A csaladok tamogatasarol szolo 1998. évi LXXXIV. térvényt, valamint a gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvényt a tankotelezettség
teljesitésével Osszefiiggésben modositd 2010. évi LXVI. Torvény 2010. augusztus 30-i
hatallyal bevezette az iskolaztatasi tamogatas jogintézményét. Az 01j jogintézmény célja a
tankotelezettség teljesitésének, ezaltal a gyermek helyes iranyl fejlédésének eldsegitése.
Ennek értelmében ,,a gyermek nevelésével, iskolaztatasaval jard koltségekhez az allam havi

rendszerességgel jard nevelési ellatast vagy iskolaztatasi tamogatast nyujt.”

A hianyzéasokkal kapcsolatos eljarasrend ennek megfelelden a kovetkezdképpen
alakul:
Az els6 igazolatlan 6rat kdvetden az iskola értesiti a sziil6t.
A tizedik igazolatlan orat kovetéen az intézmény értesitést kiild a sziilonek, illetve a
331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban — értesiti a gyermek, tanuld
tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot, a gyermekjoléti szolgalatot,
gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanuld esetén pedig a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatot.
A harmincadik igazolatlan orat kovetden az iskola a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos
szabalysértési hatdsdgot, valamint ismételten tajékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot, tovabba
gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi

szakszolgalatot.
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Ha a tankoételes tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az 6tven érat, az iskola
igazgatdja haladéktalanul értesiti a tanuld tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes

gyamhatosagot.

Az igazolast a tanulok az osztalyfonokiiknek adjak le, legkésébb a mulasztast kovetd
masodik tanitasi napon.

A tavolmaradast kovetd két tanitasi napon belill nem igazolt mulasztast igazolatlan
mulasztasnak kell tekinteni.

Amennyiben a tanul6 az iskolaban tartozkodik, az orarend szerinti foglalkozasrol valo
onkényes tavolmaradas fegyelmi vétség, mely minden esetben irdsbeli biintetést von maga
utan.

Az orakrol valo indokolatlan késés fegyelmi vétség. Haromszori késés egy igazolatlan dranak
mindsiil. A rendszeresen késo tanuld sziileit az osztalyfondk irasban értesiti.

A tanul6 altal vallalt szakkori foglalkozasokrol, tanuloszobarol, napkdzis foglalkozasrol valo
késésre €s hidnyzasra is a fentiek érvényesek.

Nem szamit hidnyzasnak, ha iskolai igy miatt hianyzik a tanulé.

A hianyzas elsd napjan a tanulo — akar kozvetve is, pl. sziilei révén — koteles értesiteni
az iskolat telefonon, esetleg levélben a hidnyzas okarol és varhato id6tartamarol.
A sziil6 nagyon indokolt esetben egy tanévben Osszesen harom napot — nem alkalmat —
igazolhat. Hosszabb hianyzast csak orvos dokumentalhat, mely igazolast a sziilonek is ala kell
irnia.
Az igazolatlan hidnyzds fegyelmi vétség, ezért biintetést von maga utdn, tehat a
magatartasjegynek is tiikkroznie kell:

- 3 ora esetén osztalyfonoki figyelmeztetés a magatartasjegy max: 4 lehet

- 8 ora esetén osztalyfonoki intés a magatartasjegy max: 3 lehet

- 12 6ra esetén igazgatoi intés a magatartasjegy max: 2 lehet

- 20 ora esetén tantestiileti megrovas a magatartasjegy max: 2 lehet.

Ha az igazolatlan orak szama eléri a harmincat, a tanuldt tor6lni kell az iskola
tanuloinak sorabol, kivéve a tankoteles koruakat.
Ha a targyak egyikébdl a tanuld hianyzésa eléri a félévi oraszdm 30%-at a szaktanar
javaslatara a Tantestiilet a tovabbi tanulmanyok feltételeként osztalyozd vizsgat irhat eld a

Ktv-ben megfogalmazottak szerint.
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Egy tanévben a tanulonak igazolt €és igazolatlan mulasztasa egyiittesen nem haladhatja meg a
250 orat. Aki ennél tobbet mulaszt, nem osztalyozhatd. A nevel6testiilet azonban —
mérlegelve az Osszes koriilményt — donthet Ggy, hogy a tanuldonak engedélyezi osztalyozo
vizsga letételét.

Amennyiben a 250 tanitasi oran beliil az igazolt 6rak szama kevesebb, mint az igazolatlan, a
tanul6 nem osztalyozhato, évet ismétel.

Az ebédet mindig 11%°

-ig lehet lemondani a kdvetkezd napra. A targynapra vonatkozo
ebéd lemondasat nem all modunkban elfogadni.
Az étkezési téritési dijak befizetése minden honap elsé hetében torténik.

Betegség esetén a hianyzas bejelentését kovetd naptdl a befizetett ebéd ara jovairasra
keriil a kovetkezd befizetéskor abban az esetben, ha a bejelentés reggel 1 1% oraig megtortént.

A bejelentés elmulasztasa esetén nincs mod jovairasra.

13.4 Tanulmanyi kotelezettségek

Mulasztas miatt a tanév végén nem osztalyozhatd az a tanulo, akinek egy tanévben az
igazolt és igazolatlan mulasztasa egylittesen meghaladja a 250 tanitasi orat.
A félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitdsahoz a tanulonak osztalyozo vizsgat kell
tennie, ha:

- felmentették a tanorai foglalkozasokon valo részvétel alol,

- hianyzas mértéke miatt nem osztalyozhato, €s a neveldtestiilet — az osztalyfonok és

a szaktanar javaslata alapjan — gy dontott, hogy osztalyozé vizsgat tehet,

Az osztalyozé vizsga teljesitésének hatéarideje:

- félévkor: az els6 félév utolso hete

- év végeén: junius masodik hete.

- A tanitadsi év végén: a javitovizsgak ideje augusztus 4. hete
Ha a tanul6 a tanitdsi év végén nem osztalyozhatd, tanulmanyait évfolyamismétléssel

folytathatja.

13.5 Jutalmazasok

Kiemelkedd tevékenységért az iskolank tanuldi, kozosségei és  csoportjai
jutalmazasokban részesiilhetnek.

A végzett kiemelked6 munka altaldban tanévenként keriil jutalmazasra.
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Egyéni jutalmazasok

A jutalmazésok formai:

osztalyfénoki dicséret: odaitélésérdl az osztalyfondk dont, adhatd tobb

dicséret alapjan, vagy egyszeri kozosségi munkaért;

szaktanari dicséret: odaitélését a szaktanar hatirozza meg. Adhatdo az adott

tantargyban elért versenyeredményekért, kutatd- vagy sorozatos gylijtémunkaért és
folyamatos kiemelkedd tanulmanyi munkaért, szakkori, szertarosi, stb. munkéért;

igazgatdi dicséret: tanulmanyi varosi, megyei, orszdgos versenyen elért

helyezetteknek, valamint minden mas esetben, amikor a tanulé kiemelkedd
teljesitményt nyujt;

tantestiileti dicséret: a tantestiilet szavazata alapjan tanév végén adhato.

A jutalmak formai:

konyvjutalom,
targyjutalom,
oklevél,

kirandulés ( taborozas )

Az osztalytonokok javaslata alapjan a tantestiilet dont a fenti jutalmak odaitélésérdl az aldbbi

érdemekért:

kiemelkedd tanulmanyi eredmény,

példamutatd szorgalom,

hianyzasmentes tanév,

versenyeken, palyazatokon valo eredményes tevékenység,

kiemelkedd sporttevékenység.

Osztalykozosségek jutalmazasai

Automatikusan jar jutalom szabadnap (id6pontjat az osztalyfondk és az osztilyban

tanito tanarok egyeztetik) annak az osztalynak, amely teljesiti az alabbi feltételek egyikét:

bukasmentes félév, ha egyuttal a hidnyzéas atlagosan nem haladja meg a heti

Oraszamot (az igazolatlan hidnyzas az atlagban 6tszoros szorzoval szerepel),
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- kevés hianyzas, ha a félévben a tanitasi napok harmadanal kevesebb napon van
hianyzas atlagosan nem haladhatja meg a heti 6éraszamot (az igazolatlan hianyzas
az atlagban 6tszOrds szorzoval szerepel).

A tantestiilet mindkét fenti esetben eltekint egy-egy hosszan beteg tanul6d hianyzasanak (min.

150 6ra hianyzas) beszamitasatol.

13.6 A tanulo fegyelmi feleléssége

Ha a tanuld a hazirendet megszegi, fegyelmezd intézkedésben vagy fegyelmi

biintetésben részesithetd. A fegyelemsértés mértékétol fiiggd intézkedések az aldbbiak:

Fegyelmezo intézkedések

Szobeli figyelmeztetés,
frasbeli figyelmeztetés:
dont a fegyelmi vétségek (5 magatartasi vétség, 5 ellenérzékonyv hiany, 10
felszereléshiany) alapjan, de adhatd egyszeri vétségért, figyelembe véve
annak nagysagat. Javaslatot tehet ra az osztalyban tanitd szaktanar is.
- szaktanari figyelmeztetés
frasbeli intés
- osztalyfonoki inté 1 alkalommal adhato egyszeri vétségért, figyelembe véve
annak nagysagat és varhato hatasat, vagy ha a tanuld sorozatos kisebb
fegyelemsértésekkel elérte a fokozatot.
- igazgatoi intd
frasbeli megrovas
- osztalyfénoki megrovas
- igazgatdi megrovas

- tantestiileti megrovas

Fegyelmi biintetés

- megrovas,

- szigord megrovas,
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- athelyezés masik, azonos tipust iskolaba.
A fegyelmezo intézkedést altaldban a szaktanar vagy az osztalyfonok, fegyelmi biintetést az
igazgato és/vagy a tantestiilet hoz a fegyelmi eljaras soran.

A fegyelmi eljaras soran a 2011.¢vi CXC. Trv.58.§-a szerint kell eljarni.

Dohanyzas biintetése

A tiltott helyen torténé dohdnyzas esetén a tanul6 fegyelmi biintetése:
- elso esetben osztalyfonoki irasbeli figyelmeztetés,
- intés,

- ismétlédés esetén igazgatoi irasbeli figyelmeztetés.

13.7 A tanul6 anyagi felelossége

Tettenérés esetén a tanuld az okozott karért anyagi feleldsséggel tartozik.
Gondatlan karokozas esetén a tanuld feleldssége korlatozott, mig szdndékos esetben a teljes
kart koteles megtériteni. A kartérités meértékérdl a tantestiilet dont, vizsgalat alapjan. A
vizsgalat tényérdl és a dontésrdl a tanuldt és sziileit értesiteni kell €s fel kell szolitani a kar
megtéritésére. A kartérités elmaradésa esetén az eldirdsainak megfelelden az iskola pert indit!

A tanulok bizonyitvanyat tartozas fejében visszatartani nem szabad.

Ha a tanul¢ tarsai taneszkdzeit szandékosan megrongalja, kartéritésre kotelezhetd.

13.8 A tanulé munkajanak elismerése

A didkok munkdjanak legfontosabb mérdeszkoze az osztalyozasi rendszer.
A félévi osztalyzas az elsd félévben, mig az év végi a teljes tanévben végzett munkat tiikrozi.
A félévi és az év végi érdemjegyeket a szaktanar (aki az osztalyozo értekezleten a tantestiilet
tagjaitol segitséget kérhet) hatdrozza meg.
Indokolt esetben az ¢évkozi érdemjegyek szamtani 4tlagatol eltérd érdemjegyet is
meghatarozhat a szaktanar.
A szaktanar — a munkakozosséggel egyetértésben — meghatarozza €s az €év elején ismerteti a

tanulokkal a teljesitendd minimalis kovetelményeket.
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Tanulmanyi munka értékelése

Az elsé évfolyamon — félévkor és év végén, tovabba a masodik évfolyamon félévkor —

szoveges mindsitéssel kell kifejezni, hogy a tanuld kivéloan, jol vagy megfelelden teljesitett,

illetve felzarkoztatdsra szorul. Ha a tanuld ,.felzarkdztatasra szorul” mindsitést kap, az

iskolanak a sziil6 bevonasaval értékelni kell a tanul6 teljesitményét, fel kell tarni a tanulo

fejlédését, haladasat akadalyozo tényezoket, és javaslatot kell tenni az azok megsziintetéséhez

sziikséges intézkedésekre.

Magasabb évfolyamokon

5 jeles a tanul6 a torzsanyagot elsajatitotta, és megfeleld szinten alkalmazza

416 a tanul6 a torzsanyagot elsajatitotta és minimalis segitséggel
alkalmazza

3 kozepes a tanul6 a toérzsanyagot elsajatitotta jelentds segitséggel alkalmazza

2 elégséges  atanuld a torzsanyag 1ényegét elsajatitotta €s jelentds segitséggel

1 elégtelen

tudja alkalmazni
a tanuld a térzsanyagot sem sajatitotta el, vagy segitséggel sem

tudja alkalmazni

Magatartas jegyek

5 példas fegyelmi vétség nem volt, tanulmanyi €s kozosségi feladatait példa-
mutatoan latja el

436 lényeges fegyelmi vétsége nem volt, tanulmanyi és k6zosségi feladatait
jol ellatja

3 valtozo enyhébb fegyelmi biintetésben részesiilt, vagy tanulmanyi és kozosségi

feladatait csak figyelmeztetés hatasara latja el

2 rossz tanulmanyi és kozosségi feladatait csak rendszeres figyelmeztetés

hatasara latja el

Szorgalom jegyek

5 példas

436

legjobb tudésa szerint tesz eleget tanulmanyi kotelességeinek segiti
tarsait is tanulasukban, vagy legaldbb harom targybol javit eredményén
(0,3 rendiiséget javit), nincs igazolatlan hianyzéasa

legjobb tudésa szerint tesz eleget tanulmanyi kdtelességeinek, vagy
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javit eredményén

3 valtozo tanulmanyi munkaja ingadozé szinvonalu (max. 1 bukas)
2 hanyag tanulmanyi munkéja ingadozo szinvonall (1 vagy tobb bukas vagy

tanulmanyi eredménye messze elmarad a képességei alapjan tdle

elvarhat6tol)

13.9 A tantargyi, tanévi, részleges, vagy teljes koru felmentés szabalyai

A tanulok mindennemi felmentése: sziildi kérésre, vagy a Pest Megyei Pedagogiai
Szakszolgalat 2. sz. Szakértdi Bizottsdganak véleménye alapjan torténhet az igazgato

engedélye alapjan.

13.10 Hivatalos iigyek intézésének rendje
1. A tanulok, rendkiviili eseteket kivéve, minden kérésiikkel az osztalyfonokiikhoz

fordulhatnak.

2. Az osztalyfonoki hataskort meghalado kérdésekben az igazgatd ont, az osztalyfonok
véleményét meghallgatva.

3. Tanuldk a titkarsagot, a szokasos napi tigyek intézése miatt csak 8% elstt, 15%° —16%-
1g és orakozi sziinetekben kereshetik fel.

4. Az osztaly tobb tanulojat érintd ligyben egyszerre kell a titkarsagot felkeresni.
13.11 A pedagégiai programban rogzitett, tanoran Kkiviili, kiilfoldi és belfoldi utazassal
jaro programok szabalyozasa
Teenddk az iskola altal szervezett, utazassal jar6 programokkal kapcsolatban

A tanoran kiviili, személyszallitdssal egybekotott programokon a résztvevok biztonsagos
utaztatdsa érdekében a szervezéssel vagy a szallitassal foglalkozd cégektdl minden esetben

elozetes irasos nyilatkozatot kell kérni. Ebben szerepelnie kell, hogy a szolgaltatas személyi

¢s targyi feltételei megfelelnek a hatdlyos eldirasoknak. Tovabba az érintett gépjarmii

megfeleld allapotban van és rendelkezik az érvényes okmanyokkal.

Amennyiben a gépjarmiivel torténd utaztatds nem fejezddik be 23 oraig, azt a

személyszallitast végzé soférok pihenése érdekében meg kell szakitani. Az éjjel 23 ora és
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hajnali 4 6ra kozotti idosavban a soféroknek egy szallashelyen pihendt kell tartaniuk,

ugyanott, ahol a didkokat is elszallasoljak erre az idore.
Az intézmény vezetdje minden esetben rendelkezzen megfeleld informacidval:

- az utazasban résztvevOkrol (pontos és teljes korii utas lista 2 példanyban, amelyen
szerepelnek a torvényes képviselOk elérhetdségei);
- az utazas helyszineirdl;

- akisérdk szamarol és képesitésérol.

A kiséré pedagogusok a hatalyos szabalyozds szerint felelések a vonatkozo
rendelkezések betartasaért. Az onként jelentkezd kisérdk, illetve egyéb személyek a

pedagdgus-kiséretet nem helyettesithetik.

Az utazds megszervezésének rendje:

A szervezOk részletes programtervet készitenek, amelyet ki kell egésziteni a teljes
korli, pontos utas listaval, amelynek tartalmaznia kell a torvényes képviselok

elérhetdségét is, valamint az utazas helyszinét (helyszineit).

A kirandulas szervezésekor kiilonds figyelmet kell forditani az alabbiakra:
autobusz miiszaki allapota,
az autdbusz befogado képessége és a valos 1étszam,
az autdbusz biztonsagi berendezései (biztonsagi 6v hasznalata),
sziillok/gondviseld/gyam irdsbeli hozzajarulasa,

megfeleld utasbiztositds megléte.
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14. Ovodai életrend

14.1 Az 6vodai jogviszonnyal kapcsolatos eljarasok rendje

Az 6vodai felvétel és atvétel szabalyai

Ovodankba a gyermekek a sziil6 kérésére és a Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat
2. sz. Szakértdi Bizottsdganak javaslata alapjan keriilnek.
Az a gyermek nyer végleges felvételt a gydgypedagdgiai 6vodaba, aki rendelkezik a szakértoi
¢s rehabilitaciés bizottsag szakvéleményével, s megfelel a kovetkezé6 minimum-
kovetelményeknek a 8 hét probaido végére:
mozgas terén: helyzet- és helyvaltoztaté alapmozgéasokra képes,
sima talajon 6nalloan jar
gondozas terén: 6ltdzésnél: egyiittmiikodo
étkezésnél: kanallal képes enni, poharbdl kevés folyadékot inni
szobatisztasag terén: a szobatisztasagi program (toalett-tréning) soran egyiittmiikodo, tlri a
rendszeres iiltetést; és/vagy a program mellett -pelenka nélkiil- ébrenlét alatt szaraz marad
kommunikéacio terén figyel a beszélore, minimalis kontaktus kialakithato vele
szocialis fejlettség terén: csoportban nevelhetd, onmagara és tarsaira nem jelent veszélyt
A csoportba valo végleges felvétel a szoktatasi idé végén végzett pedagogiai vizsgalat alapjan
torténik. Errdl a sziil6t (gondozoét) a szoktatds megkezdésekor irdsban is tdjékoztatjuk, melyet

alairasaval igazol.

Az 6vodai jogviszony megsziinése

Ovodai elhelyezés megsziinésénél az erre vonatkozd jogszabalyok alapjan jarunk el: a

szll6t/gondviseldt az intézmény irdsban értesiti.

14.2 Az 6voda napirendje

Az 6vodai nyitva tartas

Az 6voda hétfotdl péntekig 7.00-16.00 ordig tart nyitva..
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Az 6voda munkarendjében az altalanos iskola évkozi rendjéhez igazodik. A szorgalmi id6
szeptember 1-t61 junius kozepéig tart, igy 6vodank nyaron zarva tart.

A munkarend valtozdsa miatt az 6voda nyitvatartasi rendje valtozhat, ilyen esetben legalabb 1
héttel elobb a hirdetdtablan tajékoztatjuk a sziiloket.

A gyermeket az 6vodabol csak a sziilé (gondviseld) vagy az altala irdsban megbizott személy
viheti el. Varatlan esetben kérjiik a valtozast telefonon jelezni.

A gyermekeket érkezéskor a csoportszobaig kell kisérni és a csoportban dolgozé felndttnek
atadni, ellenkez6 esetben feleldsséget vallalni nem tudunk. Gyermek az 6vodaba egyediil nem

érkezhet.

Az 6voda napirendje

Délelott

07.00.-08.20 gyiilekez6, szabad jaték

08.20.-08.30 tisztalkodas

08.30.-08.50 reggeli

08.50.-09.00 WC, tisztalkodas

09.00.-10.50 kotelezo foglalkozasok (egyéni, mikro csoportos vagy csoportos formaban,
illetve jaték)

10.50.-11.30 levego6zés, udvari jaték

11.30-12.00 tisztalkodas, ebéd

12.00-12.30 fogmosas, tisztalkodas,

Délutan
12.30-14.30 mese, alvas, pihenés

14.30-15.00 6ltozés, teremrendezés, haza bocsatas

A gyermek ovodai életrendje

Az ovodaban a gyermekeknek a csoport napirendjében kialakitott id6pontban kell
megérkeznilik és tavozniuk. A gyermekek az Ovodaban napi haromszori étkezésben
részesiilnek a napirendben megjel6lt idépontban.

A gyermekek kotelezd és kotetlen fejlesztésben részesiilnek életkoruktdl és egyéni

fejlettségiiktol fliggden, az 6vodapedagdgusok dontése alapjan.
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Naponta hallgatnak mesét, torndznak, rajzolnak, festenek, énekelnek, hetente legalabb egyszer
kapnak természeti €s tarsadalmi kornyezetiikkel kapcsolatos ismereteket. A logopédiai
ellatasra szorulokkal hetente logopédus foglalkozik.

A gyermekek naponta legalabb egy orahosszat levegdznek a délelétti idoben. A levegdzés
évszaktol és iddjarastol valtozhat.

A nem itt étkez8 gyermekeket 11°°-ig lehet elvinni.

A gyermekek ebéd utan pihennek legalabb 1 ' orat.

Kotelezoen kozlendo adatok

- agyermek neve
- lakcime

- napkozbeni elérhetdség (telefonszam)

A sziilonek kotelezo az adatok valtozasat bejelenteni.

A gyermek fejlodésérdl, személyiségérdl csak a sziil és gondviseld és a hivatalos szervek
kaphatnak t4jékoztatast az 6vodapedagdgusoktol.

Gyermekfeliigyeld és dajka csak a foglalkozasokon kiviili tevékenységekrdl (pl.: hogy evett,
aludt, nem volt-e beteg...) szamolhat be az érdekl6d6 hozzatartozoknak.

A nevelési évben legalabb két sziildi értekezlet megtartasara kertil sor, melynek idépontjat
legalabb hét nappal elébb a falinjsdgon €és szoban is kozoljiik.

A csoportszobabdl az 6vodapedagdgusokat kihivni, a gyermekek életrendjét megzavarni nem
szabad.

A gyermekek oOvodai életérdl, fejlodésérdl, aktudlis problémakrol igény szerint a
fogadoorakon és az eldre egyeztetett iddpontban van lehetdség.

Az 6vodai iinnepeken ¢€s linnepélyeken vald megjelenés mindig az alkalomhoz ill6 ruhaban

torténjék.
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14.3 Az 6voda védo — 6vo eloirasai

Az 6vodaba beadott gyermekek egészségéért €s testi épségéért a sziild megérkezéséig
vallalunk feleldsséget.
A gyogypedagodgus a rabizott gyermekekkel minden nevelési év kezdetén, valamint
kirandulasok elott és egyéb sziikséges esetekben — a gyermekek életkoranak és értelmi
képességeikhez mérten megfelelden — ismerteti az egészségiik és testi épségiik védelmére
vonatkozo6 eldirasokat, veszélyforrasokat és az elvarhatd magatartasformat. Ezek elsajatitasat
folyamatosan ismétli, gyakoroltatja a gyermekekkel.
A csoportban és az udvaron 1évd targyak helyes hasznalatara dllandoan felhivjuk figyelmiiket!
Amennyiben a gyermeket baleset éri, a vele foglalkozé pedagogus kotelessége az
elsOsegélynyujtas.
Kérjiik a sziildket, hogy a délutani jatékidoben a lehetd legkevesebb 1d6t toltsék a
csoportszoba el6tt, mert huzamos jelenlétiikkel veszélyeztetik azon 6vodasok biztonsagat,
akik még a csoportszobaban a pedagogus feliigyeletére vannak bizva.
A gyermekek lehetdség szerint ne viseljenek ékszereket, mert balesetveszélyes.

Elvesztésiikért felelosséget vallalni nem tudunk.

A sziil6k az 6voda helyiségeibe sziiloi értekezletek, nyiltnap, rendezvények kivételével
egeészseégligyl okok miatt nem mehetnek be. Ezeken a napokon is kérni szeretnénk t6liik a
lehetdséglik szerinti valtocipd hasznalatot.

A dohanyzés és szeszesital fogyasztdsa az 6vodaban, sziildknek és az 6voda dolgozodinak a
jogszabalyok értelmében tilos. Dohanyozni a dolgozoknak is a belsé szabalyzat értelmében

csak az arra kijelolt helyen lehet.

A gyermekekkel kapcsolatos egészségvédelmi szabalyok

Az 6vodaban csak egészséges gyermek tartozkodhat!
Beteg, lazas, gyogyszert szedd gyermek a tobbi gyermek egészségének megdovasa érdekében
az 6vodat nem latogathatja. Betegség utan csak orvosi igazoléassal johet gyermek az 6vodaba.

Fert6z0 betegséget a sziil6 koteles a legrovidebb idon beliil bejelenteni.
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Kérjiik, ha gyermekiik valamilyen kronikus, visszatérd betegségérdl tudnak, a tiineteket és a
stirgds teendoket feltétlentil beszéljék meg az 6voda dolgozoival (pl. lazgores, allergia, krup,
epilepszia).

Gyermeknek gydgyszert az évoddban csak szakorvosi javaslatra, az orvos dltal elGirt
sziikséges idopontban és dozisban adunk, kivéve a siirgds lazesillapitast. Amennyiben ez
sziikséges, kérjiik az orvosi javaslat bemutatasat. Gyogyszert csak eredeti csomagolasban,

névvel és adagolasi ttmutatdval, az egyéni adagolasi javaslattal ellatva vesziink at a sziil6tol.

A gyermekek oltoztetése

A gyermekek 61tozéke legyen kényelmes, konnyen levehetd. Kérjiik a gyermekek
ruhazsakjait, ruhdit és cipdit jellel ellatni.
Egész évben kériink valtocipot, tartalék ruhat, fehérnemiit (az esetleges ,,balesetek’ miatt) és
olyan udvari 6ltozéket, amelyért nem kar, ha bepiszkolodik.

A gyermekeket reggel atoltoztetve kell atadni az 6voda dolgozojanak.

Etkezéssel kapcsolatos informaciék

Az 6vodéban a gyermekek részére napi haromszori étkezést biztositunk.
A téritési dij 6sszegét minden évben az Onkormanyzat allapitja meg.
Az étkezési téritési dijakat altalaban minden honap harmadik hétféjén 8-12 oraig kell
befizetni. A konkrét idépontra egy héttel eldbb a hirdetdtablan hivjuk fel a sziildk figyelmét.
Hidnyzas esetén a kdvetkezd napi étkezés lemondhatd mindennap 10 6raig személyesen vagy

telefonon. Az igy megmaradt napok a kovetkezd befizetéskor irhatok jova.

Be nem jelentett hidnyzads esetén, az ebédlemondds hidnydban a sziild a téritési dij

visszafizetésére nem tarthat igényt.

14.4 A sziilok jogai és kotelességei

A sziilok joga, hogy gyermekiik fejlodésérdl, magaviseletérdl rendszeres és érdemi
tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjanak a gyogypedagogustol. Evente két
alkalommal, félévkor és a nevelési év végén gyermekiik fejlodésérdl Fejlodésmegfigyelési-

lapon, személyesen tajékoztatast kapnak az 6vonoktol.
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Komolyabb probléma, konfliktus esetén felkereshetik az iskola igazgatdjat.

Segitsék eld gyermekiik kozosségbe valo beilleszkedését, az 6voda, az intézmény rendjének, a
kozosségi élet magatartasi szabalyainak elsajatitasat.

A sziilék joga, hogy szervezett nyiltnapokon kiviil is betekintsenek az 6vodaban folyd
pedagodgiai munkaba. Ezt eldzetesen a gyogypedagogussal kell egyeztetni, vagy az iskola
igazgatdja adhat ra engedélyt.

A sziilok jogait és kotelezettségeit az 6vodaban mikodd Sziiléi Munkakozosség képviseli. A
Sziil6i Munkak6zdsség tagja minden sziild, akinek a gyermeke az dvodai csoportba jar.

A Sziil6i Munkak6zdsség vezetdje az a sziild, akit a sziilok megvalasztanak. A sziildi
szervezet tajékoztatast kérhet, segitd moddon részt vehet a csoport mindennapjat érintd
kérdésekben.

A gyermekek adatainak védelmét az 6voda koteles biztositani.

14.5 Hianyzasok és késések
Hianyzasok

A mulasztast 3 napig igazoltnak tekintjiik, ha a sziil6 bejelentette az 6vodaban, hogy
otthon tartja gyermekét. Hosszabb hianyzast az 6vodat vezetd gyogypedagogus €s az iskola
igazgatoja engedélyez.

Amennyiben a gyermek betegség miatt maradt tavol, csak orvosi igazolassal johet ismét
kozosségbe. Az igazolast reggel az 6vodaban kell atadni.

A hianyzésok sziil6i és orvosi indoklasat az 6voda vezetdje mérlegeli, és ennek fliggvényében
igazolja (vagy nem igazolja) a hidnyzast.

5 éves kortdl a gyermek ovodakotelezett. Az 6vodaba jaras alol az iskola igazgatdja és az
ovoda vezetdje csak indokolt esetben adhat felmentést.

Ovodakdteles és tankoteles kord, de a szakértdi és rehabilitacids bizottsag hatarozata alapjan
tovabbi ovodai fejlesztésre javasolt gyermek esetében, a gyermek elsd igazolatlan hidnyzasa
esetén értesiti a szlilot és felhivja figyelmét az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.
Amennyiben az Ovodakoteles és tankoteles kora gyermek iskolai életmddra felkészitd
foglalkozasrol egy nevelési évben 7 napndl tobbet mulaszt igazolatlanul, az intézmény
igazgatoja a mulasztasrol értesiti a gyermek tényleges lakohelye szerint illetékes jegyzot és a

gyermekjoléti szolgalatot.
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Kérjiik a sziiloket, hogy a hianyzas els6 napjan értesitsék az 6vodat a hidnyzas okarol és

varhato 1d6tartamarol.

14.6 A gyermekek érkezése és tavozasa

A gyerekeket reggel lehetdségiik szerint 8 oraig, de legkésdbb 830-ig sziveskedjenek
behozni és a délutani pihend utan hazavinni.
Amennyiben ettdl eltéré idopontban érkeznek vagy tavoznak, az lehet6leg a napirend és az
iskolaban foly6 tanitas zavarasa nélkiil torténjen. A gyermekek beérkezésének idépontjatol
valo eseti eltérést az 6voda vezetdjének, a rendszeres eltérést az iskola igazgatdjanak kell

jelezni.

Késések

A 9 Ora utani beérkezést késésnek tekintjiik.
A késések iddpontjait és idOtartamat nyilvantartjuk. A késések percei Osszeadddnak, és az
iskolai mulasztasok eljarasrendjéhez igazodva megtorténik az igazolatlan hianyzasok jelzése

az 0j torvényi eldirdsoknak megfelelden.

14.7 A sziilok és az 6voda dolgozoinak egyiittmiikodése

A gyermekeket arra neveljiilk, hogy tanuljadk meg tisztelni a felnbtteket, szeressék
tarsaikat, fogadjak el massagukat, ugyanakkor legyenek képesek alkalmazkodni. Keriiljék a
durvasagot, az erdszakot, a konfliktusokat felndtt segitségével, vagy egyediil probaljak
megoldani. Kérjiik, hogy ennek megvaldsitasaban timogassak torekvéseinket.

A gyermekek optimalis nevelése érdekében sziikkség van a nyilt, Oszinte kapcsolat
kialakitasara.

Valamennyi sziild és az 6voda dolgozdi kulturdlt magatartasukkal a kozosségi érintkezés
szabalyainak betartasaval segiti el a gyermekek személyiségének pozitiv irdnyt fejlodését.
Kérjiik, 6vja és becsiiltesse meg gyermekével az d6voda és az iskola tulajdonat képzod
eszkOzoket, targyakat, jatékokat, iigyeljenek a tisztasadgra, €és cselekvéen tamogassdk az
6vodat nevelési feladatainak ellataséban.

Kérjiik, hogy a gyogypedagogust munkaja kozben csak 1ényeges és siirgds mondanivaloval

keressék, mert a hosszabb beszélgetéssel a neveld munkat zavarjak.
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Hivatalos iigyek intézése a titkari szobaban, vagy az irodakban torténik.

14.8 Az 6voda dokumentumainak nyilvanossaga

Az 6voda az ,,Add a kezed” Nevelési Programja szerint miikddik, amely az intézmény
Nevelési Programjanak részeként, a Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzattal egyiitt a tanari
szobaban kifliggesztve talalhato.

A sziilok elolvasasra barmikor elkérhetik az intézmény vezet6jétol.
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15. Utazo gyogypedagogusi szolgalat

A 20/2012. (VIII. 31) EMMI rendelet 138/A. § szerint Az UTAZO
GYOGYPEDAGOGUSI, UTAZO KONDUKTORI HALOZAT az egységes szakmai
eljaras  érdekében MUNKAKOZOSSEGET MUKODTET, amelynek tagjai az
utazo gyogypedagogusi, utazo konduktori halozat mukodési

korzetében  foglalkoztatott =~ EGYUTTNEVELEST  SEGITO  PEDAGOGUSOK.”

Az utazd gyodgypedagogusi ellatds keretében az integraltan tanuld, sajatos nevelési igényl
tanulok ellatasa torténik.

A sajatos nevelési igényt a Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat 2. sz. Szakértdi
Bizottsaga allapitja meg.

A sajatos nevelési igényl gyermeknek, tanulonak joga, hogy kiilonleges banasmod
keretében allapotanak megfeleld pedagdgiai, gyogypedagogiai, konduktiv pedagdgiai
ellatasban részesiiljon attol kezdddden, hogy igényjogosultsigat megallapitottdk. A
kiilonleges banasmdédnak megfeleld ellatast a szakértéi bizottsag szakértéi véleményében
foglaltak szerint kell biztositani.

A sajatos nevelési igényll gyermek, tanuld neveléséhez, oktatdsdhoz sziikséges
specialis szakképzettséggel rendelkezé szakember utazd gyogypedagdgusi halozat tjan is
biztosithato.

Az utazd gyogypedagogusi szolgalatra fél allashely all rendelkezésiinkre. Az utazé
tanarok beosztasa az SNI ellatasra benytjtott igények alapjan, illetve a 20/2012. EMMI
rendelet 138.§-a alapjan torténik.

Az ellatds helyszine: az integracioban részt vevé varosi iskoldk 4altal biztositott
fejlesztd terem.

Az ellatottak kore:
beszédfogyatékos gyermek
értelmi fogyatékos gyermek (tanuldsban akadalyozott, értelmileg akadalyozott)
autizmussal €16 gyermek
pszichés fejlédési zavarral (stlyos tanulési, figyelem- vagy magatartasszabalyozasi

zavarral) é16 gyermek

Az utazo6 gyogypedagbdgus feladata:

sziilokkel valo kapcsolattartas
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gyermekek fejlesztése
kapcsolattartas a tobbségi intézmények pedagogusaival

adminisztracios feladatok

Az utazo gyogypedagogusi szolgalat a Ceglédi Tankeriileti K&zpont tanév indit6 értekezletén
elfogadott protokoll szerint miikddik. (7. szamu melléklet)
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16. Zaro rendelkezések

A Hazirend nyilvanos, a titkdrsagon és a tantermekben barki szamara hozzaférhetd. A

Hézirend minden évben feliilvizsgalatra, igény szerint mddositasra keriil.

Jovahagyasi, egyetértési, véleményezési zaradék

A Hazirendet a nevel6testiilet 2018. augusztus 30-an elfogadta.
A Hazirend életbelépésének idopontja: 2018. szeptember 1.

Intézményvezetd
A Hazirendet a Sziil6i szervezet képviseldje 2018. augusztus 30-an annak ismertetése utan

elfogadta. Véleményezési jogukkal élve a Hazirendben megfogalmazottakkal egyetértett.

Sziil6i szervezet képviseldje
2018. augusztus 30-an az iskolai diakonkormanyzat képviselGivel tartott megbeszélésen a

Hazirend ismertetésre keriilt. Az érintettek véleményezési jogukkal élve a dokumentumban

megfogalmazottakkal egyetértettek.
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Csengetési rend

1.

szamu melléklet

Ora Becsengetés Kicsengetés
1 guwv g%
2. 855 940
3 9% 109
4. 10° 11%
5. 11% 12%°
6. 12% 13%
Tanuldszoba 14%° 15%°
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2. szamu melléklet

Informatika terem rendje

1. A szamitdégépteremben és az adatrogzitd helyiségekben a jogosultakon kiviil mas nem
tartozkodhat. Mas személyek benntartézkoddsdt az intézmény igazgatoja

engedélyezheti.

2. Uzemidén kiviil az ajtokat zarva kell tartani és a kulcsokat le kell adni. A gépterem
kulcsat csak a kiilon listan szerepld személyek kaphatjadk meg. Idegen személy csak
feliigyelet mellett tartozkodhat a gépteremben. A gépterem helyiség dramtalanitdsaért
a kijelolt személy a felelds.

3. A gépteremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit kell
meglrizni. A géptermi rend megtartasaért és a biztonsagos miiszaki lizemeltetésért a
kijelolt személy a felelds.

4. A gépterembe ételt, italt bevinni és ott elfogyasztani szigortian TILOS!

5. A gépteremben tiizet okoz6 tevékenységet folytatni szigorian TILOS!

6. A gépterem takaritasat csak az arra el6zbleg kioktatott személyek végezhetik.

7. A berendezések belsejébe nyulni TILOS! Barmilyen nem a gépkezeléssel 6sszefliggd

beavatkozast csak a gépterem kezeldje és a szervizek szakemberei végezhetnek.

8. A szamitogépeket csak rendeltetésszertien lehet hasznalni.

9. Az elektromos halozatba mas — nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgalasdhoz

tartozo — berendezéseket csatlakoztatni nem lehet.

10. A gépteremben lehelyezett jelzéberendezések (klima, tliz- és betdrésjelzd) miiszaki
allapotat folyamatosan figyelni kell az ott dolgozoknak és barmilyen rendellenességet

azonnal jelenteni kell a miikddésiikért felelés megbizottaknak.
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11. A szamitdgép javitasoknak, illetve barmilyen beavatkozasoknak minden esetben ki
kell elégiteni a sziikséges miszaki feltételeken kiviil a balesetmentes hasznalat, a
szakszerliség, a vonatkozd érintésvédelmi szabalyok és az esztétikai kovetelményeket.
Nem végezhet olyan javitds, szerelés, atalakitds vagy barmely beavatkozas, amely

nem elégiti ki a balesetvédelmi eldirasokat.

12. Tilos:

- a szamitoégépek hardver és szoftver bedllitasait modositani, a telepitett operacios
rendszer ¢és mds alkalmaz6i program miikodési paramétereit, jellemzdit
megvaltoztatni,

- masok adatait és munkait elolvasni, letor6lni, modositani, és illetékteleniil
adatokhoz hozzaférni, valamint barmely modon a jogosultsagokat kijatszani, a

védelmi rendszert feltorni.

13. Barmilyen meghibasodéds vagy rendellenes miikodés esetén azonnal értesiteni kell a

szaktanart.

A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkdvetdvel szemben feleldsségre vonds

kezdeményezhetd.
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3. melléklet

Fogadoorak

2018/2019. tanév

1. Nagy Andrea Péntek 9%°-10%
2. Kiraly Rita Szerda 9°°-10%
3. Andrési Istvan Hétfs 10°°-11%
4, Boros Aniko Kedd 13%-14%
5. Déra Aniké Szerda 9%-10%
6. Falusi Moénika Csiitortok 9*°-10%
7. Juhész Julidnna Hétfs 87°-9%

8. Kerekesné Borsanyi Tiinde Hétf6 12%°-13%
9. Kovacs Edina Szerda 9%°-9%
10. |  Lendvai Attila Szabolcsné Hétfs 10°°-11%
11. Molnar Gyongyi Csiitortok 10°%-11%
12. | Siposné Trencsényi Hajnalka Hétfs 9°°-10%
13. Vargéné Bir6 Marianna Kedd 12%°-13%
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4. UGYELETI BEOSZTAS
2018/2019. TANEV 1. FELEV

HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK PENTEK
UDVAR, FM 730-11%
BEJARATI KAPU SnéTH Al KE JJ
LS7Z 10%°-12% 730_1 935 780_1 935 780_1 935 780_1 93
FOLYOSO
BZS 7%0-12% GK 7%9-12% BPE 7%0-12% DA 7%-9%® JN
MGY 9%°-12% 730-1235
HATSO KAPU, DA 7%-11%
UDVAR GK 7%°-12% BPE 7%-12% JN BZS 7%-12% MGY 11%-12%

7451935




5. sz. melléklet

Abonyi Montagh Imre Egységes Gyogypedagogiai

Modszertani Intézmény Ovoda és Altalanos Iskola Abony, 2018.08.31.

Cim: 2740 Abony, Bicskei u. 2.

Levelezési cim: 2740 Abony, Pf. 13.

E-mail: suli@montagh-abony.sulinet.hu Honlap: http://montagh.abony.hu
OM azonosito: 038547

Tel/fax: 06-53/360-133

Tisztelt Sziil6!

A nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény 27.§ 2. bekezdés szerint

,Altalanos iskoldban a nevelést-oktatast a délelStti és délutani tanitisi idészakban olyan
modon kell megszervezni, hogy a foglalkozasok legaldbb 16 6rdig tartsanak” és a ,,tanuld
kotelessége, hogy ezeken a foglalkozdsokon részt vegyen”.

Ugyanakkor a torvény lehetdséget ad arra is, hogy a sziild kérelmére az igazgatd sajat
hataskore alapjan ez alol felmentést adhasson. A hatalyos torvényi rendelkezések szerint a 16
oraig tartd foglalkozasokon tul, az iskolanak 17 o6rdig gondoskodni kell a tanuldk
feliigyeletérol.

Mindezek ismeretében kérem a Tisztelt Sziild hivatalos nyilatkozatat, hogy a felkinalt
lehetéségek koziil melyiket tartja gyermeke fejlédése szempontjabdl a leginkabb
megfeleldnek.

Abony, 2018.08.31.
Nagy Andrea
igazgato

Nyilatkozat

.................................. szilé nyilatkozom, hogy .....................cocoooo. nevi
......... osztalyba jar6 gyermekem szdmara az aldhtizassal megjeldlt lehetdséget valasztom a
2017./2081.-es tanévre:

1. Kérem gyermekem mentesitését a 16 oOrdig tarto iskolaban tartozkodas alol (a kotelezd
és valasztott déleldtti- és délutani foglalkozéasok kivételével).

2. Kérem gyermekem napkdziotthonos ellatasat 16 oraig.

3. Kérem gyermekem tanuloszobai ellatasat /étkezés nélkiil/16 oraig.

4. Kérem gyermekem szamdra a napkoziotthonos/tanuldszobai ellatdson til, a 17 ordig

tarto feliigyeletet.

Abony, 2018. szeptember 1.


http://montagh.abony.hu/

6. sz. melléklet

Igazolas

Alulirott Nagy Andrea, mint az Abonyi Montagh Imre EGYMI, Ovoda és Altalanos Iskola

igazgatoja 1gazolom, hogy ........ccooviiiiiiiiiiiiiiiii i, nevl gyermek, aki az
Abonyi Montagh Imre EGYMI, Ovoda és Altalanos Iskola ......... ¢vfolyamos tanuldja az

iskola altal 15%°-16% ora kozott szervezett egyéb foglalkozasrol jogszeriien van tavol.

A tavolmaradas oka: sziil6i kérelem.

Kelt: oo

Nagy Andrea

igazgatd
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7. szamu melléklet

Az egylittnevelést segitd pedagdgusok mitkddésének protokollja

MEGRENDELOLAP
OKTATASI INTEZMENYEK SZAMARA
UTAZO GYOGYPEDAGOGIAI TEVEKENYSEGEK IGENYLESEHEZ

Visszakiildendo: ........... szakmai vezeto részére
A rugalmas tanévkezdés érdekében kérjiik az igénylélap miel6bbi, de legkésobb
2017. 09. 15. —ig torténo visszajuttatasat!

Az igénylo oktatasi intézmény neve, cime, telefonszama:

Igényelhet6: utazé gyogypedagogiai tevékenység Igénybevevik
szama (f6)

Utazo szakemberhalozat

Sajatos nevelési igényli gyermekek és tanulok ellatasa
/SNL,/
(az utaz6 szakemberek altal nyilvantartott adatok alapjan)

Hallassériilt gyermekek habilitacioja
szakértdi véleménye alapjan

Latasfogyatékos gyermekek habilitacioja
szakértdi véleménye alapjan

Mozgasseriilt gyermekek habilitacioja
szakértoi véleménye alapjan

A szolgaltatasok megrendeléséhez, a diagndzisok értelmezéséhez kérjiik, vegye igénybe az intézmény utazo
szakemberének segitségét!

Alairas
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Tisztelt Szilo!

Gyermekének a .................... tanév .... félévében kotelezo jelleggel fejleszto ordkat irt eld
a szakértOi bizottsag a tanitdsi 6rak utan:

HEtfO: ..o

Kedd: ..ooooiiiii

Szerda: ...

Csttortok: .....ooovvvviiiiininn.n.

Péntek: ...
A foglalkozasokrdl valo engedély nélkiili taivolmaradas igazolatlan 6ra kovetkezményeit
vonja maga utan.
Fogadoodra: ........coooviiiiiiiii
Abony, 201..........ocoiiiii Tisztelettel:

gyogypedagogus

Fentieket tudomasul veszem:
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GYERMEKEK/TANULOK NYILVANTARTO LAPJA

Sorsz. | Név Intézmény | Osztalyfok | Diagnoézis | Felmentés/ | Milyen 6ran
Javasolt jelezve ha, van a
oraszam tanorak habilitaci6o?

latogatasa
melletti
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Ceglédi Tankeriileti Kdzpont

SZULOK SZAMARA
Utazé gyogypedagogiai megsegités igényléséhez

Az igényl6 neve, cime, telefonszima:

Szolgaltatas igénylése

Utazo6 gyogypedagégiai megsegités: sziil6i tanacsado szolgalat
Egyéni szakmai segitségnytijtas, konzultacid a sziilovel, segitségnyijtas a probléma jellegének, mélységének megitélésében,

komplex vizsgalat kezdeményezésében, illetve a gyermek fejlodésének nyomon kdvetésében.

Kelt:

Alairas
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HAVI MUNKAIDO IGAZOLASA

NEV INTEZMENY HONAP
DO ERKEZES TAVOZAS | MEGTARTOTT ALAIRAS
ORAK SZAMA
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DO

ERKEZES

TAVOZAS

MEGTARTOTT
ORAK SZAMA

ALAIRAS

Kelt,

Alairas
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EGYENI FEJLESZTESI TERV

..................... tanév
Fejlesztendo teriilet IX. XI. XII. l.
FELMERESEK
Jatékos képességfejlesztés X

Altalanos ismeretek

Térbeli tajékozodas

Sikbeli tajékozodas

Iddbeli tajékozodas

Grafomotoros fejlesztés:
1, finommotorika
2, vizuomotoros koordinacio

Vizualis figyelem:
1, alakéallandosag
2, rész-egész viszonya

Vizualis emlékezet

Vizualis differencialas

Vizualis szerialitas

Auditiv figyelem:
1, hangdifferencidlas
2, akusztikus és diszkriminécios gyakorlatok

Auditiv emlékezet

Auditiv differencialas

Auditiv szerialitas

Problémamegold6 gondolkodas:
1, anal6g gondolkodas
2, fogalmi gondolkodas

Szokincs, verbalis kifejezokészség,
beszédmegértés

Olvasastechnika:

1, betGidifferencialas

2, szotagszintli differencialas
3, sz6szintl differencialas

Ert6 olvasés, szovegértés

Helyesiras, nyelvi fejlesztés:
1, betiik idGtartama

2, mondatfajtak

3, hagyomany elve

4, toldalékok

5, sz6fajok

Aritmetikai gondolkodas:

1, mennyiségi fogalmak — relaciok
2, sorozatok

3, alapmiiveletek

4, szoveges feladatok

5, mértékegységek, atvaltasok
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Fejlesztendo teriilet

VI.

FELMERESEK

x

Jatékos képességfejlesztés

Altalanos ismeretek

Térbeli tajékozodas

Sikbeli tajékozodas

Iddbeli tajékozodas

Grafomotoros fejlesztés:
1, finommotorika
2, vizuomotoros koordinacio

Vizudlis figyelem:
1, alakéallandosag
2, rész-egész viszonya

Vizualis emlékezet

Vizualis differencialas

Vizualis szerialitas

Auditiv figyelem:
1, hangdifferencidlas
2, akusztikus és diszkriminécios gyakorlatok

Auditiv emlékezet

Auditiv differencialas

Auditiv szerialitas

Problémamegold6 gondolkodas:
1, anal6g gondolkodas
2, fogalmi gondolkodas

Szokincs, verbalis kifejezokészség,
beszédmegértés

Olvasastechnika:

1, betGidifferencialas

2, szotagszintii differenciéalas
3, szo6szintl differencialas

Ert6 olvasés, szovegértés

Helyesiras, nyelvi fejlesztés:
1, betiik idGtartama

2, mondatfajtak

3, hagyomany elve

4, toldalékok

5, sz6fajok

Aritmetikai gondolkodas:

1, mennyiségi fogalmak — relaciok
2, sorozatok

3, alapmiiveletek

4, szoveges feladatok

5, mértékegységek, atvaltasok

Megjegyzések:
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TANEV VEGLERTEKELES e iettieeeeteteseetesnesseeesnessesessessesennenes

Fejlesztendo teriilet Valtozatlan Részben Javult
javult

Altalanos ismeretek

Térbeli tajékozodas

Sikbeli tajékozodas

Idébeli tajékozodas
Grafomotoros fejlesztés:

1, finommotorika

2, vizuomotoros koordinacio

Vizualis figyelem:

1, alakallandosag

2, rész-egész viszonya

Vizudlis emlékezet

Vizudlis differencidlas

Vizualis szerialitas

Auditiv figyelem:

1, hangdifferencialas

2, akusztikus és diszkriminacios gyakorlatok
Auditiv emlékezet

Auditiv differencialas

Auditiv szerialitas

Problémamegoldd gondolkodas:

1, analég gondolkodas

2, fogalmi gondolkodas

Szokincs, verbalis kifejezokészség, beszédmegértés
Olvasastechnika:

1, betiidifferencialas

2, szotagszintii differencidlas

3, szo6szint differencialas

Ert6 olvasas, szovegértés
Helyesiras, nyelvi fejlesztés:
1, betiik idGtartama

2, mondatfajtak

3, hagyomany elve

4, toldalékok

5, sz6fajok

Aritmetikai gondolkodés:

1, mennyiségi fogalmak — relaciok
2, sorozatok

3, alapmtiveletek

4, szoveges feladatok

5, mértékegységek, atvaltasok

Felmérések: Olvasas ...........c.c.coeeennenn. Szovegertés .........oeuiei
Helyesiras ...............coc.... M4solas ........coeveieiiinnin. Nyelvi ismeretek ....................
Matematika .................... Egyéb ....ooooiiiiiii
ADONY, 20 .o,
gyogypedagogus
igazgatd
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AZ EGYI"JTTNEYELEST SEGITO
) PEDAGOGUSOK
MUKODESENEK PROTOKOLLJA
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I. Rendszerbe Kkeriilés

A folyamat célja

Az SNI- tanulok probléméjanak megfelelé szakemberhez
valo iranyitasa az integral6 intézmény részérol.

Alkalmazasi tertlet

Az integral6 intézmények

A tevékenység leirasa

1. lépés

Sajatos nevelési igényli gyermekek/tanulok
habilitacios/rehabilitacios ellatasa

2. lépés

A Szakértdi és Rehabilitacids Bizottsag szakvéleménye
alapjan az gyogypedagdgusok kialakitjak a tanuloi
csoportokat.

3. 1épés

Az orarend elkészitése a megadott paraméterek alapjan,
az intézmény altal megjelolt vezetd segitségével.

4. 1épés

Az oOrarendet az integralo intézmény vezetd_pecséttel €s
alairassal jovahagyija, hitelesiti.

(személyenként 1 db osszesitett orarendet tankeriilet
szamdra bekiildeni minden tanév oktober 01-1Q)

5. 1épés

A tanév soran a rehabilitacios foglalkozasok folyamatos
biztositasa a tanulo részére.

6. 1épés

Egyéni fejlédési lap megnyitasa (Illusztracio)

7. 1épés

Sziiléi nyilatkozatok aldirasa, melyben tudomasul veszik,
hogy a foglalkozasokra mikor és hova kell jarniuk. 2. sz.
melléklet

(a sziil6 altal alairt nyilatkozatot a gyermek személyi
anyagdahoz csatolni kell)

SNI ellatas adatbazisanak feltoltése, minden tanév
oktober 15-ig eljuttatasa a tankeriiletbe (8. szamu
melléklet: SNI ellatas adatbadzis minta — a tankeriilet dltal
atkiildott tablazat)

Az SNI gyermeket, tanulot integraltan neveld-oktatod
intézmény vezetdje a munkaszervezés soran koteles
gondoskodni arrél, hogy a gyogypedagogusi
végzettséggel, szakképzettséggel rendelkezd sajat
szakemberei elsddlegesen az intézmény SNI
szakvéleménnyel rendelkezd tanul6i szamara eldirt
fejlesztd foglalkozasokat lassak el.

A folyamat kimenete

A gybdgypedagogus névsorba veszi az SNI- tanuldkat. Az
érintett tanulok az 6rarendbe beépitve részt vesznek a
rehabilitacios foglalkozasokon.
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Hatarido A névsorba vétel hatarideje: okt. 01.
A tanulok a fejlesztd foglalkozasokon vald részvétele
folyamatos. 3. sz. melléklet

Felel6sok v' Integral6 intézmény igazgatdja

v’ Egyiittnevelést végz6 gydgypedagdgus

Ellendrzést végzo

Integrald intézmény vezetdje
Kivételes esetben EGYMI vezetdje

EllenOrzés modszere

Dokumentumelemzés

A folyamat bizonylatai

Dokumentum kitolto megorzési hely | megorzési | masolatot kap
neve ido
Szakértoi Teriiletileg Integralo S5¢év Gyobgypedagdgus
vélemény illetékes Intézmény osztalynaplo
Szakeértoi irattara
Bizottsag
Tanul6i gyogypedagogus | Integrald 5¢év
nyilvantartas Intézmény
irattara
Orarend kapcsolattartd EGYMI irattara, | 5év Illetékes iskola,
gyogypedagogus | Integralo EGYMI
Intézmény
irattara
Gyogypedagdgus
I1. A gyermekek, tanuldk fejlesztése, terapias megsegitése
v' A gyermekek, tanulok optimalis fejlesztésének és terapias
A folyamat célja megsegitésének azonositdsa, megvaldsitasa, az alkalmazasi

terlilet megnevezése.

Abonyi Montagh Imre Egységes Gyogypedagodgiai Méodszertani Intézmény, Ovoda és Altaldnos Iskola

2740 Abony, Bicskei u. 2.

64




Alkalmazasi tertilet Tobbségi Integralod Intézmény

2011. évi CXC. torvény a kdznevelésrol

Hivatkozasok 20/2012. (V1II. 31.) EMMI rendelet 138/A §

53/2016.(X11.29.) EMMI rendelet

NN

Az emberi er6forrasok miniszterének 32/2012. (X. 8.)
EMMI rendelete a Sajatos nevelési igényli gyermekek
ovodai nevelésének iranyelve €s a Sajatos nevelési igényli
tanulok iskolai oktatasanak iranyelve kiadasarol

v Pedagogiai Program

v SzMSz

A tevékenység leirdsa

1. Iépés v A rendelkezésre 4ll6 dokumentumok, szakértdi

o vélemények attekintése, elemzése.
Elokészitd 1épések

v’ Az orarend elkészitése a megadott paraméterek alapjan a
gyogypedagogus feladata, melyet az intézmény vezetdje
pecséttel €s aldirdssal hagy jova.

v A gybégypedagdgus az év elején, valamint az év végén
pedagogiai méréseket végez.

v Tovabbi vizsgalatai soran a gyogypedagogus
munkakdzdsség altal 6sszeallitott mérdanyag mérdlapjait
hasznalhatja.

v Ervényes szakértéi vélemény, elézetes vizsgalati anyagok,
korabbi dokumentumok alapjan, egyéni fejlesztési terv
készitése. 4. sz. melléklet

v’ Igazgatéi hatarozat (értékelés és felmentés esetén)
beszerzése

2. 1épés v' A szakemberek a képzettségiiknek megfelel6 kompetencia-
hatarokon beliil végzik tevékenységiiket a rendelkezésre

Vegrehajtis allo eszkozokkel.
v’ Az ellatas az integrald intézményben torténik.
3. 1épés v’ Fejlesztés: a fejlesztési periodus végén a fejlodés

mértékének meghatarozésa, egyéb sziikséges vizsgalatok.

Eredmény értékelése 4. sz. melléklet
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v’ A tiinetek valtozasanak értékelése. Ezek fiiggvényében
dontés a fejlesztés tovabbi menetérdl.

A folyamat kimenete

A rehabilitacios munka értékelése. A jelentkezéskor fennallo
tiinetek valtozasa. Egyéni fejlesztési naplo.

Eréforrasok v Személyi er6forrasok: gyogypedagogus
v’ Targyi eréforrasok: fejlesztd szoba, terapids jatékok és
eszk6zok szakkonyvek, informatikai eszk6zok
Hatarid6 Folyamatos
Feleldsok v Tobbségi iskola intézményvezetbje

Terapiat/fejlesztést végzd szakember

Ellendrzést végzo

Tobbségi iskola intézményvezetdje

EllenOrzés modszere

v
v
v’ Kivételes esetben EGYMI vezetd
v
v

Keletkezett dokumentumok elemzése, ellendrzése.

Tanulasi képességek fejlesztése, oralatogatas.

A folyamat bizonylatai

Dokumentum Kitolto Megoérzési hely | Megorzési Masolatot kap
neve idé
Munkanaplé Terapiat, Integralo 5¢év
fejlesztést végzd | intézmény irattar
szakember
Orarend Terapiat, Irattar S5¢év
fejlesztést végzd | Intézmény
szakember
Egyéni fejlesztési | Terapiat, [rattar 5¢év
naplé fejlesztést végzo
A. Tii.356.r.sz. szakember
Egyéni fejlesztési | Terapiat, Irattar S5¢év
terv fejlesztést végzo
szakember
Egyéni értékeld lap | Terapiat, Irattar 5¢év
fejlesztést veégzo
szakember
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I11. KAPCSOLATTARTAS

A folyamat célja A gyermekekkel valo kapcsolattartés
A gyb6gypedagogushoz forduld tobbségi intézmények pedagogusainak
tajékoztatasa a gyermek allapotarol
A sziilokkel tajékoztatasa a gyermek fejlédésérol

Alkalmazasi A tobbségi integralo intézmény

teriilet

A tevékenység leirasa

1. lépés

A gyermekekkel vald kapcsolattartés:
v’ a gyermek megfigyelése specilis fejlesztd tevékenység a

gyermekkel val6d kézvetlen foglalkozasokon

v’ a gyermek képességeinek megfeleld modszerek, terapiak,
technikak alkalmazasa, az épp vagy kevésbé sériilt funkciok
fejlesztése, az egyéni sikereket eldsegitd tulajdonsagok,
funkciok fejlesztése

v’ a gyermek/tanul6 haladasanak figyelemmel kisérése

2. 1épés

Az intézmény pedagdgusaival valo kapcsolattartas:
v' apedagdgusok felkészitése a sajatos nevelési igényil gyerek
fogadasara

v’ segitségnyujtas a szakvélemény, diagndzis értelmezésében

v' javaslattétel a gyermek/ tanul6 egyéni igényeihez sziikséges
kornyezet kialakitasara

v' modszertani segitségnyujtas
v' sikertelenségek, kudarcok és eredmények okainak feltarasa

v' javaslat tovabbi vizsgalatokra

3. 1épés

A sziilékkel vald kapcsolattartas:
v’ Rendszeres konzultacio a gyermek fejlddésével kapcsolatosan,

segitségnyujtas szakvélemény értelmezéshez
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4. 1épés Kapcsolddo szakmai szolgaltatasok megrendelése
v’ Sziilék részére 5. sz. melléklet
A folyamat A gyermek folyamatos figyelemmel kisérése, az elért
Kimenete eredményekroél valo tajékoztatas, a tovabbi 1épések,
javaslattételek megbeszélése.
Hatarid6 Folyamatos a tanév soran
Felel6sok A gyogypedagogus

A tobbségi intézmény pedagdgusai

Ellendrzést végzo

v' Az intézmény vezetbje

Ellen6rzés v Dokumentumellendrzés
modszere
A folyamat bizonylatai
Dokumentum | kitolto megorzési hely | megorzési | masolatot
neve ido kap
Szakértoi Tertiletileg illetékes Integralo 5¢év Gyogypedagdgus
vélemény Szakértdi Bizottsag Intézmény osztalynaplo
irattara
Orarend kapcsolattarto EGYMI irattdra | 5 év Iletékes iskola,
Integrald EGYMI
Intézmény
irattara
Gyobgypedagdgus
Egységes - Tertiletileg illetékes Integrald 5¢év
tanuloi Szakértdi Bizottsag Intézmény
portfolid - A tobbségi intézménye | irattara

pedagogusai/osztalyfonok
igazgato
- gyogypedagdgus
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IV. ADMINISZTRACIO

A folyamat célja

A gyermek ellatasa soran tortént minden mozzanat
rogzitése, a késdbbi informalddas és a folyamatos ellatas
segitése céljabol

Alkalmazasi terulet

Alkalmazasa a tobbségi integralo intézmény
alkalmazottjai szamara kotelezd

Hivatkozasok

v

v
v
v

2011. évi CXC. torvény a kdznevelésrol
20/2012. (VI1I1. 31.) EMMI rendelet 138/A §

53/2016.(X11.29.) EMMI rendelet

Az emberi eréforrdsok miniszterének 32/2012.
(X. 8.) EMMI rendelete a Sajatos nevelési igényii
gyermekek 6vodai nevelésének irdnyelve és a
Sajatos nevelési igényl tanulok iskolai
oktatasanak iranyelve kiadasarol

v’ Pedagogiai Program
v SzMSz
A tevékenység leirasa
1. 1épés v’ Szakért6i vélemény /érvényes/
Rendszerbe kertilés
dokumentumai
1. lépés v A torvény éltal eldirt Egészségiigyi és pedagogiai

A habilitacio, rehabilitacio és a
fejlesztés dokumentumai
Egyéni fejlodési lap

Egyéni fejlesztési terv
Szakvélemény

Ertékeld lap

Igazgatoi hatarozat

célu habilitacio, rehabilitacid egyéni fejlédési lap
betétlapjanak vezetése

Gyobgypedagdgiai vélemény készitése a szakértodi
vizsgélatokhoz

A dokumentumok az oktatasi intézményben csak
elzarhat6 helyen tarolhatok

2. 1épés

Munkaid6 dokumentacioja

Jelenléti iv: folyamatos vezetés
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3. Beszamolasi kotelezettség

v A gydgypedagdgus félévi és év végi jelentést
készit szakmai munkadjarol. 7. sz. melléklet

v Vezetdi utasitasra tanév kozben is jelentési
kotelezettsége lehet.

A folyamat kimenete

szakember tanév kozben a tobbségi
intézményben-, zarhatd szekrényében tarolja. A
szakvéleményt az iskola iktatokonyve is
tartalmazza.

Er6forrasok

v Személyi er6forrasok: gyogypedagdgus,

v’ Targyi er6forrasok: fejleszté szoba, terapias
jatékok és eszkozok, szakkonyvek, informatikai
eszkdzok

Hatarid6

Az adatkezelés ¢€s tarolas a mindenkor érvényben 1évé
jogszabalyok szerint torténik.

Felel6sok

v Intézményvezetd

v' Sajat munkateriiletére vonatkozo pontos
adminisztracidéért minden alkalmazott
felelosséggel tartozik.

Ellendrzést veégzo

Intézményvezetd

EllenOrzés modszere

Keletkezett dokumentumok elemzése, ellenOrzése.

V. SPECIALIS RENDELKEZESEK: TANULOK HIANYZASA

A folyamat célja

A tanulok hianyzdsdnak nyomon kdvetése

Alkalmazasi teriilet

Alkalmazésa a tobbségi integralo intézmény
gybgypedagogusai szamara is kotelezd

v 2011. évi CXC. torvény a koznevelésrol
v 20/2012. (VII1. 31.) EMMI rendelet 138/A §

v' 53/2016.(X11.29.) EMMI rendelet

v' Az emberi eréforrasok miniszterének 32/2012. (X.
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8.) EMMI rendelete a Sajatos nevelési igényii
gyermekek 6vodai nevelésének irdnyelve és a
Sajatos nevelési igénytl tanulok iskolai
oktatasanak iranyelve kiadasarol

v' Pedagogiai Program
v SzMSz
A tevékenység leirasa
1. 1épés v Az gydgypedagdgus tajékoztatja a hidnyzasrol a
gyermek osztalyfonokét.
2. Iépés v A tovabbi intézkedéseket az integral6 intézmény

teszi meg.

A folyamat kimenete v' A tanuldi hidnyzas visszaszoritasa
Erdforrasok v Személyi er6éforrasok: gydgypedagogus
Hatarido v A hidnyzas napjan feljegyzés

v Honap végén Osszesités
Felel6sok v' Gyogypedagogus

v’ Integralo intézmény vezetdje, pedagdgusai
Ellen6rzést végz6 v Intézményvezetd
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